UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XATRAGIANG Péoclap - Tw do - Hanh phic
S6: 105/TB-UBND Tra Giang, ngay g thang 10 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc tiép nhan cong chirc dang cong tac tai cic co quan hanh chinh,
thudc cac Sé, ban, ngz‘u;h, UBND cac xa, phwong, dac khu cuaa
tinh Quang Ngai den cong tac tai UBND xa Tra Giang

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chrc;

Cin cir Quyét dinh s0 59/QD-UBND ngay 29/8/2025 ciia UBND tinh vé
viéc giao bién ché cong chuac nam 2025 cho cac co quan, t6 chirc thude chinh
quyén dia phuong cap tinh; chinh quyén dia phuong cap xa trén dia ban tinh
Quang Ngii;

Can cu Cong van s6 3000/UBND-NC ngay 30/9/2025 cua UBND tinh
Quang Ngii vé viéc trién khai dam bao nhén su tai cAp x4;

Cén cu yéu cAu nhiém vy, vi tri viéc lam va chi tiéu, sd luong bién ché
dugc giao, UBND x4 Tra Giang thong béo tiép nhan cong chic dang cong tac
tai cac co quan hanh chinh thudc cac Sé, ban, nganh, UBND cac xa, phuong,
dic khu cua tinh Quang Ngai dén cong tac tai UBND x3 Tra Giang, cu thé nhu
Sau.

1. Chi tiéu

Nhu ciu
Stt Linh vue, vi tri viéc lam cong c.hu’c, ANgQCh, Yéu cau ve chuyen
CU : theo vi tri | cong chuce mon
viéc lam
1 | Linh vy Tai chinh - K& hoach 01 Chuyén | Dai hoc nganh Tai
vien chinh ké toan
DPai hoc Quan Iy Cong
Linh vyc Xay dung va Cong Chuyén nghiép; Pai hoc
2 02 Sz A A,
thuong vién Xay dung cau va
dudng giao thong
DPai hoc Quan Iy mobi
3 Llr{h vuc Nong nghié€p va Moi 01 Chuyén truong, ta} nguyén
truong - nuoc
vien
4 | Linh vyc Gido duc va do tao 01 Chuyen | Dai hoc Quan ly
Vién gido duc
5 | Linh vuc Khoa hoc - cong nghé 01 Chl.{y en bai hQCA Con_g ngh¢
Vién thong tin




6 | Van phong 01 Chyyen Pai hoc Luat
vien
o A LA Chuyén Pai hoc cong ngh¢
7 | COng ngh¢ thong tin 01 viéen thong tin
Téng cong 08

2. P6i twong, tiéu chuin

2.1. Péi twong tiép nhin: Cong chirc hién dang cong tac tai cac co quan
hanh chinh thudc cac S&, ban, nganh, UBND cac x4a, phuong, dac khu thudc tinh
Quang Ngai.

2.2. Tiéu chudn

2.2.1. Tiéu chuan chung

- C6 1y lich 13 rang, bao dam tiéu chuan ctia nganh.

- Duéi 42 tudi (tinh dén ngay 15/10/2025).

- b strc khoé dé thuc hién nhiém vu.

- C6 pham chat dao durc tot; ban linh chinh trj viing vang, kién dinh voi
chi nghia Méc - Lénin, tu tuéng H5 Chi Minh; trung thanh voi T6 quoc va Hién
phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; nam ving, am hiéu dudng 16i,
cha truong ctia Pang; nghiém tic chap hanh chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap ludt cia Nha nudc, quy dinh, quy ché cua co quan; thuc hién
day du nghia vu ctia cong chuc.

- Co6 tinh than trach nhi€m cao voi cong vi¢e, voi tap thé; chiu duoc ap luc
trong cong viéc. Uu tién c6 kha ning dap tmg nhiéu vi tri viéc lam.

- Khong trong thoi han xu 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Luat Can b, cong chirc va Luat
Vién chuc; khong vi pham nhimg diéu Pang vién, cong chirc khong dugc lam;
khong co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tr1, dao dtrc, 16i séng trong ndi ba.

- Nang lyc: Co6 tu duy logic, ddi méi, sang tao, nang dong, nhay bén; co
nang lyc téng hop, nghién ctru, phan tich, danh gia, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, chinh sach gén voi nganh, linh vuc gido duc, dao tao va cong tac van
phong, tai chinh; ¢ kha nang lap ké hoach, du bao tinh hinh, xay dung va tham
muu ban hanh va trién khai vin ban quy pham phap luat, d¢ an, dy 4n, chuong
trinh, ké hoach; chu dong, tich cuc, manh dan tham muu, dé xuat, nhat la dé xuét
cac giai phap dé hoan thién hoic giai quyét cac van dé thuc tién dat ra thudc
pham vi quan ly theo nganh, linh vyc cong tac.

- K§ nang: C6 k¥ nang soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé dugc
giao tham muu, dé xuat; sir dung thanh thao tin hoc van phong, c¢6 ching chi
tleng anh, tin hoc theo quy dinh; c6 k¥ ning giao tiép, ung xu, xir 1y tinh hudng
t6t; hé thong hoa va xur 1y thong tin, dit liéu phuc vu _cong tac; c6 ky nang lam
viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; cac k§ ning mém.



2.2.2. Tiéu chudn cu thé

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop vai vi tri viée 1am; ¢6 ching chi boi dudng kién thure, ky nang quan ly
nha nudc doi1 vai cong chire ngach chuyén vién va tuong duong.

- Cong churc phai bao dam dang gitr ngach chuyén vién va tuong duong
trd 1én; lam cong viéc co yéu cau trinh d§ dao tao chuyén moén phu hop véi vi tri
viéc lam (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc, nghi viéc theo quy dinh phap luat
lao dong...).

3. Thanh phan, s6 hrong ho so' dé nghi tiép nhin

3.1. Thanh phdn hé so

- Pon xin thuyén chuyén cong tac (gém thong tin ¢4 nhan; nguyén vong
xin chuyén cong tac; Iy do xin chuyén cong tac; thoi gian, bd phan/vi tri cong

tac tai co quan, don vi hién tai; néu rd tén co quan, don vi xin chuyén dén, vi tri
viéc 1am tai co quan, don vi xin chuyén dén);

- So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh (theo mdu tai Théng tw sé
O@/ZOZB/TT-BN V ngay 04/5/2023 cua Bo Truong Bo Noi vu), ¢ dan anh, dong
dau giap lai, c6 xac nhéan ctia Thu truéng co quan, don vi noi dang cong tac;

- Vin ban thong nhat cho thuyén chuyén cong tac ctia cap co tham quyen,
co quan quan ly cong chur;

- Ban sao cac loai glay td: Quyét dinh tuyen dung; quyét dinh bo nhiém
vao ngach cong chirc; quyét dinh ning bac luong gan nhat; cac loai gidy to, van
bang chuyén mén, chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién va tuong duong va cac loai ching chi khac ¢6 lién quan theo
yéu cau cua vi tri viéc lam;

- Giay kham stic khoe theo quy dinh.

3.2. 86 lwong hé so: 02 bd

Tat ca hd so dung trong phong bi ¢6 kich thudc 24 x 35 (cm).

* Luu y: UBND xa khong tra lai hé so doi véi (cdc) truong hop dd nép ho
so nhung khong dwoc tiép nhan.

4. Thoi han, dia diém nhan ho so

4.1. Thoi han nhan hd so: Tir ngay théng bdo dén 17h00 ngay
10/11/2025.

4.2. HS so do c,ei nhﬁn lién hé, ndp truc tiép hoac gui qua dich vu buu
chinh, chuyén phat. Néu ho so gui qua dich vu buu chinh, chuyén phat thi thoi
han nhan ho so s€ dugc can cir theo dau buu chinh chuyén phat.

4.3. Dia chi nhan hd so: UBND x4 Tra Giang (b¢ phdn tiép nhdn: phong
Van hoa - Xa hoi), thon An Hoa Nam, x&@ Tra Giang, tinh Quang Ngai.

5. T6 chirc thye hién
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5.1. Phong Vin hoéa - Xa hi: Phdi hop Vin phong HDND va UBND x4
ding Thong bao tiép nhan cong chirc dang cong tac tai cic co quan hanh chinh
tai cac S&, ban, nganh, UBND cac xa, phuong, dac khu cua tinh Quang Ngii vé
cong tac tai UBND xa trén trang thong tin UBND xa Tra Giang; tiép nhan hd so
ctia cong chire co nguyén vong chuyén cong tac vé UBND XA.

5.2. Vin phong HPND va UBND, Phong Kinh té, Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong: Phéi hop phong Van hoa - Xa hoi trong viée tiép nhan cong
chtic ¢6 nguyén vong chuyén cong tac vé UBND X&.

Trén day la Thong bao cia UBND x4 vé tiép nhan cong chiic dang cong
tac tai cac co quan hanh chinh, tai cac S&, ban, nganh, UBND cac xa, phuong,
dac khu cua tinh Quang Ngai dén cong tac tai UBND xa Tra Giang.

UBND xa Tra Giang tran trong thong bao./.

Noi nhan:

- Cac S0, ban, nganh tinh;

- Cac x4, phuong, dac khu thudc tinh;
- Ban Thuong vu Pang ty x&;

- CT, cac PCT UBND x&;

- Van phong HDDNF va UBND x§;

- Céac phong: VHXH, KT;

- Luu: VT, VHXH. Vo Dinh Hung
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