
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ TRÀ GIANG

Số:          /TB-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Trà Giang, ngày        tháng 10 năm 2026

THÔNG BÁO
Tuyển dụng lao động hợp đồng làm công việc lái xe

tại Ủy ban nhân dân xã Trà Giang

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;
Căn cứ Bộ luật Lao động ngày 20 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 111/2022/NĐ-CP ngày 30 tháng 12 năm 2022 của 

Chính phủ về hợp đồng đối với một số loại công việc trong cơ quan hành chính 
và đơn vị sự nghiệp công lập;

Căn cứ nhu cầu công việc thực tế tại cơ quan, Ủy ban nhân dân xã Trà Giang 
thông báo tuyển dụng lao động hợp đồng làm công việc lái xe, cụ thể như sau:

1. Vị trí, số lượng cần tuyển
- Vị trí: Lái xe ô tô phục vụ công tác chung tại Ủy ban nhân dân xã Trà Giang.
- Số lượng: 01 người.
- Hình thức hợp đồng: Hợp đồng lao động theo quy định của Bộ luật Lao 

động và Nghị định số 111/2022/NĐ-CP.

2. Tiêu chuẩn, điều kiện dự tuyển
Người đăng ký dự tuyển phải đáp ứng đầy đủ các tiêu chuẩn, điều kiện sau:
- Là công dân Việt Nam, đủ 18 tuổi trở lên và không quá 45 tuổi; có lý lịch 

rõ ràng, phẩm chất đạo đức tốt, chấp hành tốt chủ trương của Đảng, chính sách, 
pháp luật của Nhà nước.

- Có trình độ văn hóa tốt nghiệp trung học phổ thông hoặc tương đương trở 
lên.

- Có Giấy phép lái xe hạng B trở lên, còn thời hạn sử dụng, phù hợp với loại 
xe được giao điều khiển; có thời gian trực tiếp lái xe ô tô an toàn từ 02 năm trở 
lên.

- Có đủ sức khỏe để điều khiển phương tiện theo quy định của Bộ Y tế; không 
nghiện ma túy, không sử dụng các chất kích thích bị cấm.

- Không trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự; không đang bị áp 
dụng biện pháp xử lý hành chính đưa vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục bắt 
buộc.

- Không vi phạm nghiêm trọng pháp luật về trật tự, an toàn giao thông đường 
bộ trong thời gian 02 năm gần nhất tính đến ngày nộp hồ sơ.



- Am hiểu địa bàn, có tinh thần trách nhiệm, chịu khó, cẩn thận, giữ gìn bí 
mật công tác; sẵn sàng làm việc ngoài giờ hành chính khi có yêu cầu. 

3. Nhiệm vụ chủ yếu của vị trí tuyển dụng
- Điều khiển xe ô tô phục vụ công tác tại UBND xã và các nhiệm vụ khác 

theo sự phân công, điều động của Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã.
- Quản lý, bảo quản, giữ gìn xe luôn sạch sẽ, bảo đảm tình trạng kỹ thuật an 

toàn; thực hiện kiểm tra, bảo dưỡng, đăng kiểm xe đúng định kỳ; báo cáo kịp thời 
các hư hỏng để đề xuất sửa chữa.

- Ghi chép đầy đủ nhật trình xe, theo dõi số km, nhiên liệu sử dụng theo đúng 
quy định về quản lý, sử dụng xe ô tô công.

- Chấp hành nghiêm Luật Trật tự, an toàn giao thông đường bộ, nội quy, quy 
chế làm việc của cơ quan và thực hiện các nhiệm vụ khác khi được giao.

4. Hồ sơ đăng ký dự tuyển
Mỗi người dự tuyển nộp 01 bộ hồ sơ, đựng trong túi hồ sơ có ghi rõ họ tên, 

địa chỉ, số điện thoại liên hệ, gồm:
- Đơn đăng ký dự tuyển (theo mẫu đính kèm Thông báo này).
- Sơ yếu lý lịch tự thuật có xác nhận của cơ quan, đơn vị nơi công tác hoặc 

Ủy ban nhân dân cấp xã nơi cư trú, có dán ảnh 4x6 cm, được lập trong thời hạn 
06 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ.

- Bản sao Căn cước công dân/Căn cước.
- Bản sao văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu của vị trí dự tuyển.
- Bản sao Giấy phép lái xe (mang bản chính để đối chiếu khi nộp hồ sơ).
- Giấy khám sức khỏe dành cho người lái xe do cơ sở khám bệnh, chữa bệnh 

có thẩm quyền cấp, còn giá trị sử dụng.
- Phiếu lý lịch tư pháp (nếu có); giấy tờ chứng minh kinh nghiệm lái xe (nếu 

có).
- 02 ảnh màu cỡ 4x6 cm.
Hồ sơ không hoàn trả đối với trường hợp không trúng tuyển.

5. Hình thức tuyển chọn
- Vòng 1: Xét hồ sơ. Hội đồng tuyển chọn kiểm tra tiêu chuẩn, điều kiện của 

người dự tuyển; người đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện được tham dự vòng 2.
- Vòng 2: Phỏng vấn và kiểm tra thực hành lái xe. Nội dung phỏng vấn về 

hiểu biết pháp luật giao thông đường bộ, kỹ năng, kinh nghiệm và yêu cầu nhiệm 
vụ của vị trí tuyển dụng; kiểm tra thực hành điều khiển xe ô tô trên đường.



- Người trúng tuyển là người có tổng điểm phỏng vấn và thực hành cao nhất, 
đạt từ 50 điểm trở lên ở mỗi phần. Trường hợp bằng điểm nhau, Chủ tịch Ủy ban 
nhân dân xã quyết định người trúng tuyển.

6. Chế độ, chính sách
Người trúng tuyển được ký kết hợp đồng lao động với Ủy ban nhân dân xã 

Trà Giang; được hưởng tiền lương, các chế độ bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế và 
các quyền lợi khác theo thỏa thuận trong hợp đồng và quy định của pháp luật hiện 
hành.

7. Thời gian, địa điểm nhận hồ sơ
- Thời gian: Từ ngày 07/10/2026 đến hết ngày 31/10/2026 (trong giờ hành 

chính các ngày làm việc).
- Địa điểm: Văn phòng HĐND và UBND xã Trà Giang (tại thôn An Hòa 

Nam, xã Trà Giang).
- Thời gian, địa điểm tổ chức phỏng vấn, kiểm tra thực hành sẽ được thông 

báo cụ thể đến người đủ điều kiện dự tuyển.
- Thông tin chi tiết liên hệ: Bà Nguyễn Thị Bích Trâm - Q. Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã; số điện thoại: 0974329792.

8. Tổ chức thực hiện
- Giao Văn phòng HĐND và UBND xã chủ trì, tiếp nhận hồ sơ, tham mưu 

thành lập Hội đồng tuyển chọn và tổ chức thực hiện việc tuyển chọn theo đúng 
quy định.

- Đề nghị Trung tâm Phục vụ hành chính công xã niêm yết công khai Thông 
báo này tại trụ sở; bộ phận phụ trách đăng tải trên Trang thông tin điện tử xã và 
thông báo trên hệ thống truyền thanh xã để Nhân dân được biết, đăng ký dự tuyển.

Ủy ban nhân dân xã Trà Giang thông báo để các cá nhân có nhu cầu, đủ tiêu 
chuẩn, điều kiện biết, đăng ký dự tuyển./.

Nơi nhận:
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Văn phòng HĐND và UBND xã;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã
  (niêm yết);
- Trang thông tin điện tử xã;
- Hệ thống truyền thanh xã;
- Lưu: VT. VP.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

 Võ Đình Hưng





Mẫu đơn đăng ký dự tuyển
(Kèm theo Thông báo số       /TB-UBND ngày     /10/2026 của UBND xã Trà Giang)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…………, ngày      tháng      năm 2026

ĐƠN ĐĂNG KÝ DỰ TUYỂN
Vị trí: Lái xe tại Ủy ban nhân dân xã Trà Giang

Kính gửi: Ủy ban nhân dân xã Trà Giang.
Họ và tên: ...............................................................................................................
Ngày, tháng, năm sinh: ...........................................................................................
Giới tính: .................................................................................................................
Số Căn cước công dân/Căn cước: ...........................................................................
Nơi thường trú: .......................................................................................................
Chỗ ở hiện nay: .......................................................................................................
Số điện thoại liên hệ: ..............................................................................................
Trình độ văn hóa: ....................................................................................................
Giấy phép lái xe hạng: ............................................................................................
Số năm kinh nghiệm lái xe ô tô: .............................................................................
Nơi công tác/làm việc gần nhất: .............................................................................

Sau khi nghiên cứu Thông báo tuyển dụng của Ủy ban nhân dân xã Trà 
Giang, tôi nhận thấy bản thân có đủ tiêu chuẩn, điều kiện để đăng ký dự tuyển vị 
trí lái xe. Tôi xin cam đoan những thông tin kê khai trên là đúng sự thật và hồ sơ 
dự tuyển của tôi là hợp lệ. Nếu sai, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm và chấp 
nhận bị hủy kết quả tuyển dụng.

Nếu được tuyển dụng, tôi xin chấp hành nghiêm sự phân công của cơ quan 
và các quy định của pháp luật.

NGƯỜI VIẾT ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)
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