Sé: 1460/QD-UBND(CT); 28/05/2026; 16:09:42;

Y PHU LUC
Sira doi, bo/s Tl ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue dat dai thudc thAim quyén gidi quyét
ciia Uylbz han danzcap xa tai diém a khoan 1 va diém b khoan 7 Muc IT Phan B Phu luc II ban hanh kém
theo\Quyetsdin 1300/QP-UBND ngay 22 thang 10 niim 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh

oV : . X
e duyét kem theo Quyet dinh so 1460/0D-UBND ngay 28 thdang 5 nam 2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén diy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh so6
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cuia Chii tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cua Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd
so cuia ca nhan, t6 chic (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phéan céng xtr Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xu 1y: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir 1iéu hd so dién tir trén Hé thong trung khdp vé6i thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, ké tur
ngay nhan dugc hd so tir Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Truong hop khong di co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mau
$6 09 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 cia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xir 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.
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- Xt 1y yéu cau dung thuc hiér} thu tuc hanh cl}inh (khi p}}ét sinh Jf.)O’Il dé nghi I'l?.t hd so ,thﬁ tuc hanh chinh cua ca
nhan, t6 chure): Trudong hop ca nhqén, to churc c6 Don dé nghi 1:1'1t h(? SO (Mdu‘ so 10 - Quy?t dinh so 1 32§/QB—UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy bm:z nhan ddn tinh) thi Quéy tiép nhan },16 so va tra két qua giai quyét tai Trung,tém Phuc
vu hanh chinh cong c6 trach nhi¢m ki€m tra tinh trang yé két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dil}h, phoi Elop y(’)’i
nguoi :[hu(f)c Tr}mg tam Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan tr?:n Thong bao dung giai quyét ho so (Mc‘iu 50 05
- Quyet a”mh 50 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trude khi trd lai ho so cho
ca nhan, to6 chirc.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac buéc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu, viét tat 1a: “UBND cap xa”.

+ Noi tiép nhan/tra két gué tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ‘Einh hoeic; Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong cip
xa hoac Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai viet tat la: “TTPVHCC”.

+ Vian phong Pang ky dat dai tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “VPDKDPD”.

+ Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cac khu vuc, viét tat 1a: “Chi nhanh”.

+ Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi, viét tat 1a: “Phong Kinh t&”.

+ Nguoi duoc nha nude giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi nong nghiép, viét tat 1a: “Nguoi sir dung dat”.

+ Qiéy chiimg nhan quyén st dung dat, Qiéy chtrng nhan quyén so hiru nhé} & va quyén sir dupg dat o, Gié}y chl’n}g
nhan quyén s& hitu nha 6, Giéy ch}’mg nhé{l quyE%n s& hiru cong trir}h xay dung, ,Giéy c‘hl’mg nhan quyén sfr dgng dat, ,quyép
sg’r hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat, Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat, viét
tat la: “GCN”.

+ Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, viét tat la: “PCTT”.
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1. Giao dit, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dit ddi véi trudmng hop giao dit, cho thué dat khong diu
gia quyén sir dung dat, khong diu thiu lwa chon nha dau tu thwe hién dw an cé sit dung dat; trwong hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau lya chon nha dau tu thue hién du an c6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho
thué dat va cho thu@ rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

a) Trinh tw thuc hién ddi véi treong hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

bang gia dat

a.1) Trwong hep giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich s dung dat thuc hign dong thoi véi tha tuc tach thia
(doi Vi trieong hop thika dat xin chuyén muc dich sie dung ddat ma khéng cé dat & va dat khac trong cling thiza ddt; viéc tach
thira trong trieong hop nay theo quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 220 Ludt Ddt dai ndm 2024).

Tong thoi gian gidi quyét: Khdng qua 27 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 18. Trong dé, 15 ngay gidi quyét thii tuc
cho phép chuyén muc dich sir dung dat, 12 ngay gidi quyét thi tuc tach thira (36i véi cde xa mién niii va dédc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwoc céng thém 10 ngay).

So dd cac budc Néi dune cone vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Pbi voi truong hop thira dat xin chuyén muc
dich stir dung dat ma khong c6 dat & va dat khac
tr?ng cflAng thl:Ia dat thi C(?pg,chﬁc %(iém tra sg bo Cong chitc, vién - Miu sb 01, 06.
i x néu thudc truong hop phai tach thira sau khi cho , L., . N
Bl. Huong dan, | . huyén muc dich thi d& nghi ngudi sir dung | SToc duec botri | Trong gio ) - Ho so.
tiép nhin hd so | D, P CTUYen T g s 81 i TTPVHCC |  hanh chinh

dat nop dong thoi Pon dé nghi tach thira voi Pon
Xin chuyén muc dich str dung dat.
- H6 so hop 16, day du theo quy dinh thi lap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va thong

cap xa

- Phiéu tam thu phi, 18
phi.




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

bao cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Truong hop hd so chua day du can phai sta
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so/Truong hop hd so khong diy du
thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin giira cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh phan
hd so quy dinh phai sé héa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thdng thong tin, co
so dit liéu theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Thanh phan hé so, tai
licu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

1 A s . A : Ho lua
- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong Kinh té. 02 gio ch(ily éso dugc  luan
B2. Ra soat, Xac | - Phan cong xir Iy ho so trén Phiéu kiém soat va o
nhan diéu kién | trén Phin mém. Phong Kinh t4 - Mau s6 01, 06.
cho phép - Truong hop hd so chua day du, chua hop 18 03 ngay - Ho so.
chuyeén muc | (chya di didu kién CMPD) thi tham muu vin ban - Mau s6 08, 09.
dich

thong bao tra hd so hodc théng bao bd sung hd




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

so; dinh kém thong bdo va thuc hién quy trinh
trén phan mém.

Truong hop ho so day du, hop 1& (du diéu kién
CMD) thi thyuc hién cac cong viée sau:

- Chuyén ho so dén Chi nhanh dé cung cap thong
tin vé co sé dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat d6i voi truong hop hd so day
da va hop 1€.

- Huéng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so hoic
b6 sung hd so va ndp lai cho Phong Kinh té (qua
TTPVHCC cdp xa) ddi véi truong hop hd so khong
day du, khong hop 18.

- Chu tri, phdi hop cic co quan co lién quan xac
dinh truong hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Kiém tra thuc dia gdm céc noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring gita ho
so va thuc dia du kién giao ddi voi truong hop
giao dat va giao rung; kiém tra phuong an st
dung ting dat mat ddi véi trudng hop chuyén

03 ngay (+ 05
ngay doi voi
cdc xd mién nili
va dac khu Ly
Son)

- Mau s6 01, 06.

- H so.

- Van ban dé nghi phdi
hop (néu c6) va thuc
hién quy trinh chd bo
sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu chuyén.

- Vin ban dé nghi Chi
nhanh kiém tra, xéc
nhan diéu kién tach
thtra.

- Van ban co6 lién quan
(n€u o).




So dd cac budc Néi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
muc dich str dung dat chuyén trong lda (néu cd).
+ Kiém tra xac dinh vi tri chuyén muc dich dé
tach thira va vi tri, loai duong/khu vuc dé chuyén
thong tin xac dinh nghia vu tai chinh.
- Xac nhan thira dit du diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép
chuyén muc dich phuc vu viéc tach thira).
+ Trinh UBND cép xd xac nhan vé diéu kién cép
nuodc, thoat nudce.
+ Chuyén ho so dén Chi nhanh dé thuc hién céc
cong viée lién quan dén tach thua.
B3. Phan cong | Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao . - Méu s6 01, 06.
I A A - 10 gio N
xwr ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
..., | Kiém tra hd so, kiém tra, xac dinh diéu kién tach 04 ngay (+ 03
B4. Ra soat, xac thira (phuc vu cho phép chuyén muc dich); trudn ngay doi voi X Z
nhan diéu kién e v o phep cauyen e ¢ich) TUONE | Nhanvien | SV AOLYOY - Mau s6 01, 06.
, *" | hop du diéu kién tach thiura thi ban hanh van ban N cac xa miéen nui X
tach thira; cung | . ., e L 12 o Chi nhanh e . | - Ho so.
Ao CSDL g1 dén nguodi st dung dat dé thuc hién do dac va dac khu Ly
P 1ap ban v¢ tach thira. Son)




So dd cac budc Néi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
Cho bd sung | Vin ban giri dén ngudi
Vin ban gui dén nguoi str dung dat dé thuc hién (khéng tinh | st dung dat va thuc
do dac 1ap ban v¢ tach thua. thoi gian giai | hién quy trinh cho bd
quyét ho so) | sung trén phan mém.
- , A N . X s 4~ qe A 4 - H6 SO.
- Van ban cung cap thong tin vé co s& dir licu dat o L
C A - Van ban cung cap dir
dai (n€u co). R
, . ah as , -, ) Nhén vién . liéu dat dai.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia Chi nhanh 2,5 ngay Ban v& tich thi
chinh thtra dat, ban vé& tach thira theo quy dinh. - Ban ve tach thua.
- Chuyén hd so cho Phong Kinh té. ) (fac van ban lién quan
(néu co).
. Phan cong xur 1y trén Phiéu kiém soat va trén |  Lanh dao . - Méu s6 01, 06.
. id L4 A . N . . 14 12 ( Y
BS. Xurly ho so Phan mém. Phong Kinh té 810 - Ho so.

B6. Xac nhan ddi twong, ché dd, mirc dwoe mién, giam tién sir dung dit theo quy dinh ciia phap luit vé ngudi cé cong




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Giri van ban dé nghi cac co quan, don vi ¢6 lién
guan ra soat, xac dinh ddi tuong nguoi co6 cong
da duoc huong chinh sach mién, giam tién sir
dung dat trudc d6 chua.

- Van ban 1ay ¥ kién.

- Thyc hién quy trinh tam
dimg xtr Iy ho so trong khi
cho y kién ctia céc co quan,
don vi ¢6 lién quan vé Xac

6.1 L , _ . | Phong Kinh té 12 gio o ,
- Chuyén ho so dén Phong Van hoa — X3 hoi dé dinh d6i twong nguoil cod
xac nhan ngudi st dung dat thudc ddi tuong, ché cong da dugc hudng chinh
do, mic duoc mién, giam tién sir dung dat theo sach mién, giam tién sir
quy dinh cta phap luit vé ngudi c6 cong. dung dat (thoi gian tam
dumng khong qua 10 ngay).
- Ra soat, kiém tra hd so, xac nhan ngudi sir dung
dat thudc doi tuong, ché d6, mic dugc mién,
giam tién str dung dét theo quy dinh cta phép luét
vé ngudi ¢ cong.
.y . , . Phong Van hoa . - i .
6.2 - Chuyén ho so dén Phong Kinh t€ tong hop, XA hoi 01 ngay Vin ban x4c nhan.
tham muu Chu tich UBND cap xa quyét dinh cho '
phép mién tién sir dung dat d6i voi nguoi cé cong
cach mang trong cung quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.
B7. Thuchién | iy thao T trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh | Chuyén vién ‘ Mau s0 01, 06.
8120 dz}t, cho dao Phong Kinh té. Phong Kinh té 02 ngay - Ho ,SO'
thué dat, cho - Phiéu trinh.




So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phép chuyén
muc dich st
dung dat

- Dy thao: T¢ trinh,
Quyét dinh.

- Van ban lién quan
(néu co).

s - Kiém tra, phé duyét hd so. Lénh dao N - Miu s6 01, 06.
B8. Xir 1y ho so . A p . L. \ X 12 gio N
- Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xa. Phong Kinh té - HO so.
. . o o - Mau s6 01, 06.
A - Chu tich UBND cap xa xem xét, ky Quyét dinh. Chu tich . \
B9. Ky ho so I ) . L o 12 gio - HO so.
- Chuyén ho so dén Phong Kinh te. UBND cap xa L ar Y,
- Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 06.
. - H6 so.
- Lap thu tuc chuyén thong tin dia chinh cho co
A A A N e ™ . A X = PC-I_I-.
.| quan thué; chuyén dong thoi thong tin vé mién, . o
B10. :hl-rf hign giam nghia vu tai chinh (néu co) dé xac dinh Chuyén vién 15 ngs - Quyét dinh da ky.
chuyen nghia vu tai chinh theo quy dinh. : inh té > Ngay - Cac van ban co lién
TTPCDD g : quy di Phong Kinh té

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé cho bod
sung xtr Iy trén phan mém.

quan (néu cd).

- Thyc hién quy trinh
chd bd sung trén phan
mém.
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So db cac bude . . n DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua
n NoOi dung cong viec S oA ‘n ‘n
thuc hién : thuc hién thuc hién thuc hién
- Co quan th}lé xac dinh sf) tién str dung dét phai - Thong bao cho ngudi
ndp va so tién s dung dat dugc giam (néu co); st dung dit thuc hién
ban hanh Thong bao ’thl.IC hién nghia vu tai chinh nghia vu tai chinh ¢6
cho nguoi s dung dat; dinh kém Thépg bao thuc lién quan theo quy dinh
hién nghia vu tai chjnh l1én Phén mém va thu”c cia phap luat hién
hién quy trinh chd bo sung dé nguoi str dung dat 05 ngay lam | hanh.

B11l. Xac dinh
nghia vu tai

hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Ban hanh Thong béo nop tién st dung dat, tién
thué dat; tien dé nha nuéc bo sung dién tich dat
chuyén trong l0a bi mat hoic ting hiéu qua s
dung dat trong lGa (néu c6) giri cho nguoi sir dung

Co quan thué

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- X&c nhan hoan thanh
viéc nop tién sir dung
dat, tién thué dat, tién dé
nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén trong lua

chinh dat. bi mat hoic tang hiu
- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh qué st dung dat trong laa
nghia vy tai chinh cta ngudi st dung dat dén Bo (néu c6) va gui thdng
phan Mot cira dé xtr Iy ho so theo quy dinh. bao két qua cho Phong

Nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy Kinh .
dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué Nouss sic d (khong tinh vao | (thuc hién quy trinh cho
dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat guol s:r W i gian gidi bo sung dé nguoi s
chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua st dat quyét TTHC) | dung dat hoan thanh
dung dét trong lua (néu co). nghia vy tai chinh)
B12. Tiép nhan | - Khi c6 thdng tin tir co so dit lidu duoc lign Phong Kinh té 01 ngdy - Mau s6 01, 06.

va xir ly ho so

thong hodc chung tir hoic gidy to chimg minh da

- Khi ¢6 thong tin tir co
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So dd cac budc Néi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
hoan thanh nghia vu tai chinh; Phong Kinh té s¢ dir liéu duoc lién
tiép tuc thuc hién: thong hoac ching tu
+ Dy thao GCN déi véi truong hop chua duogc hodc giay to ching
cip GCN. minh da hoan thanh
+ Phat hanh Gidy mdi giao dit thuc dia (thuc nghia vy tai chinh.
hién cho truong hop giao ddt, cho thué dat, - Ho so.
chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop - Quyét dinh.
chua co Gidy chung nhan). - Phiéu chuyén hd so
kem theo.
- Mau s6 01, 06.
. Ky Gidy chimg nhan va chuyén hd so dén Phe hi tich _ - Ho so.
B13. Ky GCN y GleA}y chirng nhan va chuyén ho so dén Phong Chu t1§: ) 12 gio o
Kinh té. UBND cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
- Ho so gém: Quyét dinh, GCN d3 ky. - Mau s 01, 06.
] 13111, gie}llo dat th‘l%’c cTia va trao;Quyét dinpj GCN 02 ngay (+ 02 | - HO so.
B14. Ban giao da . Y Ch © “$“°‘d§“ d;nghd?td(fhw; hlfn cho ngay doi véi | - Quyét dinh.
dat thwe dia va fruong nop giao dal, cho thue dat, chuyen muc Phong Kinh t& | cdc xd mién niii | _ Bién bén ban giao dat

trao két qua

dich sir dung dat doi véi trwong hop chwa cé
Gidy chitng nhdn).

- Luan chuyén hd so dén Chi nhanh ddéi véi
truong hop di duoc cdp GCN (truong hop

va Ddac khu Ly
Son)

thuc dia.

- Phiéu chuyén hd so
kém theo.
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So dd cac budc Néi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : & gVt thue hién thue hién thue hién
chuyén muc dich da c6 GCN). Péi voi truong - Thuc hién cap nhat,
hop nay thi khong thi khong thuc hién ban giao lwu trir hd so theo quy
dat thuc dia. dinh.
- Thyc hién cap nhat, luu trit ho so giao rirng, cho
thué ring theo phéap luat vé 1am nghiép d6i voi
trudng hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rung.
Ludn chuyén hé so dén Chi nhdnh
- Mau s6 01, 06.
- H6 so.
- Gidy chimg nhan da ky
- Nhan két qua tir Phong Kinh té. U hodc xac nhan thay doi
B15. Xaclap |- Kiém tra ho so, xac nhan du diéu kién tach thira Ch(;nn glﬁn\/la(r’l t;en Gy I(}:Eu’ng nga_’ln
hé so, bién tap | 44t dé hoan thi¢n thit tuc cip GCN. PRONE DANEXY | gongay | theo quy dinh cua phap
2 q dat dai luat dat dai.
GCN - Du thao GCN. A . A )
A 1A ~ - - Lap, cap nhat, chinh
- Xac 1ap ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. » LA . .
Iy hd so dia chinh, co
s¢ dit liéu dat dai.
- Chuyén dén B phan
Mot cira dé tra két qua.
B16. Thuec hién | - Tiép nhan hd so, thuc hién cap Gidy ching nhan | Lanh dao Chi 01 ngay - Mau s6 01, 06.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hé so cdp GCN | hodc xic nhan thay d6i trén Gidy chung nhan | nhanh/ Lanh - H6 so.
theo quy dinh ctia phap luat dat dai. dao Van thng - Gidy chung nhan da
- Chuyén ho so. Dang ky dat ky hoac xac nhan thay
dai déi trén Gidy chimg
nhan theo quy dinh cta
phap luat dat dai.
- Mau s6 01, 06.
- Hb so.
- Gidy chimg nhan di ky
- Nhan két qua. hodc xac nhan thay doi
' . s én Gidy ching nhj
B17. Cap nhat | - Lap, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia A trén  Gidy © u’ng 2:1n
, \ e e AR a Nhan vién . theo quy dinh ctia phap
HSDC, chinh, co s& dir liéu dat dai. " 01 ngay o Ahe a
R ) ) i Chi nhanh luat dat dai.
CSDLDD | . Chuyén dén TTPVHCC cép x3 noi tiép nhan dé e a
tra kit qui - Thye hi¢n 1ap, cap nhat,
qua. chinh 1y hd so dia chinh,
co s6 dit lidu dat dai.
- Chuyén dén B phan
Mot cira dé tra két qua.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét ho so Cong chic, vien - Thu lai Gidy tiép nhan
B18. Tra két TTH C, dien ti qfa giat iy chirc duoc b tri Trong gid 1 so Vé‘-l hen ti’é kért) u é
qué 71 tai TTPVHCC | hanh chinh : qua.

- Xac dinh phi, 18 phi, don gid (néu cd) va thong

cap xa

- Bién lai phi, 1€ phi va
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp don gia, phi,
1€ phi theo quy dinh.

- Két thiic ho so trén phan mém.

- Tra két qua cho cong déan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

hoa don (néu cb).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

a.2) Truong hop khong dong thoi véi thii tuc tach thia dat:

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é (Péi véi cdc xd mién nii va déic khu Ly Son
thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So do cac buéc " R T Don vi/nguoi Thoi gian £ . T
thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thuc hién Keét qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Hb so hop 1¢, ddy du theo quy dinh thi 1ap Gidy - Mau s6 01, 06.
tiép nhan ho so va hen tra két qua. - Hd so.
. x 2 ong chuc, vié .
B1. Hwéng dan, | - Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1€ phi va thong Corng e, Ylel} . - Phiéu tam thu phi, 1&
tiép nhan ho so' | bao cho ngudi sir dung dat chire duge bo tri Irong gio hi . .
' - ' tai TTPVHCC| hanhchinh | P
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1€ phi theo quy dinh. cAp xd

Truong hop hd so chua ddy du can phai sira doi,
bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so/Trudong hop hd so khong diy du thanh

Phi€u yéu cau bd sung,
hoan thién hé so/Phiéu
tr choi tiép nhan giai
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NoOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thue hi¢n
phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi quyét ho so.
dung thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi
khong tiép nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so.
Sg hoa than.h phar{ .hO; s0’5 Phan loai the‘mh philn Thanh phin hé so, tai
ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén lidy duoe sao  chu
thanh t@p tin dién tir trén hé théng thong tin, co Pu QUOE Sa0 Chvp,
1~ 1eA . A e tea A tTa chuyén thanh tap tin
s& dit li¢u theo quy dinh, ky so tai liéu trén HE dien tir ohue vu sb hoa
théng thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu c())p R
phan mém s hoa. '
Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Phong Kinh té. 02 gid Hb so duoc luan chuyén.
Phan coéng xur 1y trén Phiéu kiém soat va trén
Phan mém. .
onmem - Mu s6 01, 06.
Truong hop hd so chua day du, chua hop 1¢ thi 5 -
B2. Ra soat, xac & 0P 4 op ¢ 02 ngay Ho so.

nhén diéu kién
cho phép
chuyén muc
dich hd so

tham muu vin ban thong bio tra hd so hoic
thong bao bd sung ho so; dinh kém thong bao va
thuc hién quy trinh trén phan mém.

Truong hop hd so day du, hop 18 thi thuc hién
cac cong vi¢c sau:

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh dé cung cip
thong tin vé co s& dir ligu dat dai, lap trich luc

Phong Kinh té

- MAu sb 08, 09.

02 ngay (+ 03
ngay doi voi
Cdc xd mién niii
va dac khu Ly

- Mau s6 01, 06.

- Hd so.

- Van ban dé nghi phdi
hop (néu c6) va thuc
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

ban dd dia chinh thira dat dbi voi truong hop ho
so day du va hop 1¢.

- Huéng dan ngudi nop hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat d6i véi thira dt tai noi chua c6
ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so
hodc b6 sung hd so va ndp lai cho Phong Kinh té
d6i voi truong hop hd so khong day du, khong
hop €.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh trudng hop duoc mién tién stir dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Kiém tra thuc dia gém cac noi dung:

+ Kiém tra thuc dia hién trang khu ring giira hd
so va thuc dia du Kién giao d6i véi trudng hop
giao dat va giao rung; kiém tra phuong an sir
dung tang dat mat ddi véi truong hop chuyén
muc dich sir dung dat chuyén tréng lda (néu co).
+ Kiém tra x4c dinh vi tri chuyén muc dich dé
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh.

- Xac nhan thira dat da diéu kién cho phép
chuyén muc dich (ghi cu thé dién tich cho phép
chuyén muc dich).

Son)

hién quy trinh chd bbd
sung.

- Bién ban kiém tra.

- Phiéu trinh.

- Van ban co lién quan
(néu co).
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NoOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thue hi¢n
B3. Phan céng |Phan cong xir 1y trén Phiéu kiém soat va trén Lanh dao . - Méu s6 01, 06.
Iy A A - 12 g10 N
xiwr ly Phan mém. Chi nhanh - Ho so.
- Vin ban cung cap thong tin vé co s& dit lidu dat 01 ngay (+ 03 |- H6 so.
] dai (néu co); s ddivéi |- Van b Ao di
B4. Cung cip co ’ L ’ o . Nhan vién {1ga)~/ do.zgvm ) .A\/an; ban. cung cap dir
. - Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia - cac xa mién nui | li€u dat dai.
s¢ DLDD , Y Chi nhanh g ,
chinh thura dat. va dac khu Ly | - C4c van ban lién quan
- Chuyén ho so cho Phong Kinh té. Son) (néu co).
B5. Phan cong | Nhan ho so tir Chinh nhanh va phan cong xur 1y Lanh dao . - Méu s6 01, 06.
o 1 A - X -2 fp N 4oA A A \ . £ 06 g10 \
xur ly trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Phong Kinh té - Ho so.

B6. Xac nhin ddi twong, ché d9, mirc dwoc mién, giam tién sir dung dit theo quy dinh ciia phap luit vé ngudi c6 cong

6.1

- Giri van ban dé nghi cac co quan, don vi c6 lién
quan ra soat, xac dinh ddi tugng ngudi co cong
d3 duoc huong chinh sach mién, giam tién sir
dung dt trude d6 chua.

- Chuyén ho so dén Phong Vin hoa — X& hoi dé
xac nhan nguoi st dung dét thudc doi tuong, ché
do, muc dugc mién, giam tién st dung dét theo
quy dinh ctia phap luat vé ngudi co cong.

Phong Kinh té

12 gio

- Vin ban lay y kién.

- Thuc hién quy trinh tam
dimg xtr Iy ho so trong
khi cho ¥ kién cua céc co
quan, don vi c6 lién quan
vé xac dinh ddi tuong
nguoi cd cong da dugc
huéng chinh sach mién,
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

giam tién st dung dat
(thoi gian tam dung
khong qua 10 ngay).

- Ra soat, kiém tra ho so, xac nhan nguoi st dung
dat thudc doi tuong, ché 36, muc dugc mién,
giam tién s dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé ngudi c6 cong.

6.2 - Chuyén hd so dén Phong Kinh té tong hop, Pho_nigfirgihoa 01 ngay Van ban xac nhan.
tham muu Cha tich UBND cép x4 quyét dinh cho '
phép mién tién st dung dat d6i véi ngudi cd cong
cach mang trong cung quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.
B7. Thuec hién - M‘au s0 01, 06.
giao dit, cho - Ho so.
thué dit, cho | Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh trinh L&nh | Chuyén vién . - Phiéu trinh.
, 2 ) L \ % 01 ngay
phép chuyén | dao Phong Kinh t€. Phong Kinh té - Du thao: To& trinh,
muc dich sir Quyét dinh.
dung dat - Viin ban lién quan (néu o).
BS. Xir Iy b3 sor - Kiém tr‘a, phé ’duyét hc‘f) SO. o I‘Janh qao ; 06 gid - M‘e*lu s6 01, 06.
- Trinh ho so dén Chu tich UBND cap xa. Phong Kinh t& - Ho so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chii tich UBND cép xi xem xét, ky Quyét dinh.

Chu tich

- Mau sd 01, 06.

B9. Ky hé so s , - 06 gio - Ho so.
y - Chuyén ho so dén Phong Kinh te. UBND cap xa s L. o,
- Quyét dinh da ky.
- Mau s6 01, 06.
- Thyc hién lap thi tuc chuyén thong tin dia - Ho so.
.. | chinh cho co quan thué; chuyén dong thoi thong -PCTT.
B10. Thure hign | ;1 & 1midn, giam nghta vu tai chinh (néu c6) dé| Chuyén vién |- Quyét dinh da ky
chuyén xac dinh nghia vy tai chinh theo quy dinh Phone Kinh té 01 ngay ' . )
TTPCPP ' o ) A ) g - Cac van ban co6 lién
- Binh kem Phiéu chuyén trén h¢ thong dé cho bo quan (néu co).
sung trén phan mém. - Thuc hién quy trinh cho
b sung trén phan mém.
_ th A ’ . h /(t-;‘\ 9 At hw .
?0 q‘uarA} "Aue x7ac din s? 1én s fi}mg d? p ,al - Thong bao cho ngudi
ndp va so tien st dung dat dugc gidm (néu co); , Loom hl
. A . A - N st dung dat ndp tién s
ban hanh Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh N Z .
e L . . , 05 ngay lam | dung dat theo quy dinh
- cho nguoi sir dung dat; dinh kém Thong bao thuc A A , . A A A,
B11. Xac dinh A . ot 1A N A . viéc (khdng | ctia phap luat vé tién su
- . hién nghia vu tai chinh 1€n phan mém va thuc X , . .. )
nghia vu tai I . L2 2 e <, | Co quan thué tinh vao thoi | dung dat.
. hién quy trinh chd bd sung dé nguoi su dung dat . . 2
chinh gian giai quyet

hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuéc bd
sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoac
tang hiéu qua st dung dat trong lba (néu cd) gt

TTHC)

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc nop tién s
dung dat va gui thong
bao két qua cho Phong
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So dd cac buéc . . n Don vi/nguoi Thoi gian x . n
thuc hién NoOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thue hi¢n
cho ngudi str dung dat. Kinh té.
- X&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc (thwe hién cho bo sung
bd sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat dé cho thuc hién nghia
hoic ting hiéu qua st dung dét trong lua (néu cb) vy tai chinh theo quy
va giri théng bao két qua cho co quan chuyén dinh).
moén vé ndng nghiép va moi trudng cap xa.
- Théng bao chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh ctia nguoi st dung dat dén Bo phan
Mot cira dé xur 1y ho so theo quy dinh.
Nguoi s dung dat nop tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh caa phap luat veé tién sir n (khong tinh vao
Lo ei X Y SRS\ 2 \ , 2 Ngu’O’ISU < .
dung dat, tién thué dat; ndp tién d€ nha nudc bod e thoi gian gidi
A £ R N L 4. . dung dat b
sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoac quyét TTHC)
tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co).
- Khi ¢6 thong tin tr co s¢ dit licu duoc lién - Méu s6 01, 06.
thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da - Khi ¢6 thong tin tr co
hoan thanh nghia vu tai chinh; Phong Kinh té tiép s dir lieu duoc lién
. Tié an | tuc thuc hién: . . héng hoa hu )
B12. Tiép nhan Phong Kinh té 01 ngay thong hodac chung tu

va xir 1y ho so

+ Dy thao GCN ddi véi trudng hop chua duogc
cap GCN.

+ Phat hanh Gidy moi giao dat thuc dia (thuc
hién cho truwong hop giao dat, cho thué dat,

hoic gidy to chtirng minh
da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- HO so.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong hop
chia c6 Gidy chimg nhdn).

- Quyét dinh.
- Phiéu chuyén hd so
kem theo.

- Mau sb 01, 06.

;R . A \ 2 )\ A \ A _ H@ S0.
B13. Ky GCN Ky G12A1y chirng nhan va chuyén ho so dén Phong Chu tlfh ) 12 gio> o
Kinh té. UBND cap xa - Quyét dinh.
- GCN da ky.
- Ho so gdbm: Quyét dinh, GCN d ky. - Mau s6 01, 06.
- Ban giao dat thuc dia va trao Quyét dinh, GCN - HO so.
da ky cho nguoi st dung dat. - Quyét dinh.
yeonermatdme B 15ngay (+02 | A
B14. Ban giao | L‘uan 1:huyen~ ho so d?n Chi nhanh‘ do1 l:/0’1 ngay ddi véi -hBlen. ban ban giao dat
dat thuc dia va truong hop da dugc cap GCN (truong hop Phong Kinh té& | cdc xd@ mién niii thyc dia.

trao két qua

chuyén muc dich da c6 GCN).

- Thyc hién cap nhat, luu trit hd so giao rung,
cho thué ring theo phap luat vé 1am nghiép dbi
Vvéi trudong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué rung.

va Dac khu Ly
Son)

- Phiéu chuyén hd so
kem theo.

- Thuc hién cédp nhat,
luu trir ho so theo quy
dinh.

Ludn chuyén dén Chi nhinh

B15. Xic lap hd
so, bién tap

- Nhén két qua tir Phong Kinh té.
- Du thdo GCN hoidc thuc hién ding ky bién

Chi nhanh Van
phong Dang ky

01 ngay (+ 02
ngay doi voi

- Mau sd 01, 06.
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thwe hién Noi dung cong viéc thuce hi¢n thyc hién Keét qua thyc hién
GCN dong dat dai. dat dai cde xd mién niii | - HO so.
- X4c 1ap hd so trinh Lanh dao Chi nhanh. va Dac khu Ly | . Gidy chung nhan da
Son) ky hodc x&c nhan thay
d6i trén Gidy ching
nhin theo quy dinh cua
phap luat dat dai.
- Lap, cap nhat, chinh 1y
hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.
- Chuyén dén Bo phan
Mot ctra dé tra két qua.
- Mau s6 01, 06.
- Tiép nhan ho so, thuc hién cap Gidy chung Lianh dao Chi -H} so.
nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg | nhanh/ Lanh - & . A ax
‘A . ' ' . - Gidy chung nhan da
836- Tl;l.rc hién | hhan theo quy dinh cta phap luat dét dai. dao Vin phong 16 gio ky hoayc e i han thay
ho sorcap GEN | _ Chuyén ho so. Ping ky dat aéi tr.én Gidy ' ching
dai nhan theo quy dinh cuia
phap luat dat dai.
B17. Cap nhat |- Nhan két qua. Nhan vién - Méu s6 01, 06.
HSDC, - Lép, chinh Iy, cap nhét bién dong vao ho so dia | ~pi nhanh 12 gio - H6 so.
CSDLDPD | chinh, co s¢ dit liu dat dai.

- Gidy chimg nhan da
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So d6 cac buée

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NoOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thue hi¢n
- Chuyén dén TTPVHCC Cép x4 noi tiép nhan dé ky hodc xac nhan thay
tra két qua. d6i trén Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua
phap luat dat dai.
- Thuc hién lap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s¢ dit lidu dét
dai.
- Chuyén dén B0 phéan
Mot cira dé tra két qua.
- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét hod so
TTHC dién ti. o
_ Xéc dinh phi, 18 phi, don gi4 (néu c6) va thong - Thu lai Gidy tiép nhan
bao cho ngudi sir dung dat. Cong chue, vién ho so va hen tra ket qua.
B18. Tl;a két | Ngudi sir dung dét thuc hién ndp don gid, phi, chu:c dugc bo tri T\rong gio - ],31en lai p}n, lc:e phi va
qua 16 phi theo quy dinh tai TTPVHCC | hanhchinh | hoéa don (n€u co).
cap xa - Thu gidy uy quyén

- Két thic ho so trén phﬁn mém Mot ctra Dién ti.
- Tra két qua cho cong déan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

(néu co).

2. Ping ky dat dai, tai san gin lién vo6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, hy gia dinh, ngwoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai




* Truwong hop ding Ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an diu va cip GCN:
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- Thoi gian giai quyét TTHC: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (Pdi véi cdc xa mién niii

va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B1. Huwong
dAn, tiép nhén,
chuyén Ho so

- Huéng dan, kiém tra HO so (xac dinh trudng
hop dang ky cap GCN hoic khong ciap GCN).

- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mtc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi

Truong hop hd so chwa diy du can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién HO so/Truong hop HO so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhit ndi dung thong tin giita cac gidy to
theo quy dinh thi khong tiép nhan va lap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh t¢p tin dién t0 trén hé théng
thong tin, co s dit liéu theo quy dinh, ky s6 tai
liéu trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

Cong chuc, vién
chitc duogc b tri
tai TTPVHCC

cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 06.

- Hb so.

- Phiéu tam thu phi,
1€ phi.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién HO so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét H0 so.

Thanh phan HO so,
tai liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tor phuc
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

Chuyén hd so (gidy, dién tir) dén phong Kinh
té thuoc UBND cép x4 noi c6 dat.

vu s6 hoa (néu co).

04 gio lam viéc

H6 so duoc luan

chuyén.

B2. Phén cong
xir Iy Ho so

Lanh dao phan cong chuyén vién tham muu,
xt 1y ho so.

Lanh dao Phong
Kinh t

01 ngay lam vi¢c

- Mau sb 01, 06.

- HO so.

B3. Thuec hién
kiém tra, xir Iy
Ho so

- Trich luc ban do dia chinh d6i v6i noi da c6 ban do
dia chinh hoc kiém tra manh trich do ban do dia
chinh thira dt d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh.

- Xac nhan hién trang str dung dat; tinh trang
tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc
sir dung dat 6n dinh; d6i voi trudng hop khong
c6 gidy to vé& quyén sir dung dit thi xac nhan
thém nguon goc su dung dat.

- Kiém tra su pht hop v6i quy hoach ddi véi
cac trudng hop co yéu cau phai phu hop véi
quy hoach dé cap Gidy chtrng nhan

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan;
giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai theo quy dinh (néu co).

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khéng du diéu
kién duoc cép GCN.

Chuyén vién
Phong Kinh té

5,5 ngay lam viéc
(+ 10 ngay lam
viéc doi véi cdc
xd mién niii va
ddc khu Ly Son)

15 ngay niém yét
cong khai (néu
c6, khong tinh

Vao thoi gian gidi

quyét TTHC)

- Mau s6 01, 06.

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac Trich do.
- Van ban tiép nhan
va gié}i quyét phan
anh (néu co).

- Thuc hién tam dl‘n}g
quy trinh trén phan
mém.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Trudng hop phai trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh co sai sot thi théng béo
cho nguoi sir dung dat dé lién hé Vian phong
Ping ky dat dai hodc don vi co chirc ning do
dac hoan thién lai Trich do ban dd dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Thong béo gui
nguoi st dung dat
lién hé VPDKDbD
hoac don vi c6 chuc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
do dia chinh hodc do
dac, chinh 1y ban db
dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
b6 sung trén phan
mém.

B4. X4c nhén ddi twong, ché d, mirc dwgc mién, giam tién sir dung dat theo quy dinh ciia phap luit vé ngudi cé cong

4.1

- Gui van ban dé nghi cac co quan, don vi co
lién quan ra soat, xac dinh ddi twong ngudi co
cong d3 dugc huong chinh sach mién, giam
tién sir dung dat trude d6 chua.

- Chuyén ho so dén Phong Vin héa — X3 hoi
dé xac nhéan nguoi st dung dat thude ddi
tugng, ché do, mic dugc mién, giam tién s
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé ngudi
c6 cong.

Phong Kinh té

01 ngay lam viéc

- Vin ban lay ¥ kién.

- Thyuc hién quy trinh
tam dumg xt 1y ho so
trong khi chd y kién
cua cac co quan, don
vi ¢6 lién quan vé Xac
dinh d6i twong nguoi
c6 cong da duogc
huéng chinh sach
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

mién, giam tién su
dung dat (thoi gian
tam dung khong qua
10 ngay).

- Ra soat, ki€m tra hd so, x4c nhan nguoi su
dung dat thudc doi twong, ché do, muc duoc

mién, giam tién sur dung dat theo quy dinh cua Phong Vin hoa — Ny .| - Van ban xac nhan.
4.2 phap luat Ve nguoi co cong. Xa hoi 01 ngdy lam viee - Ho so.
- Chuyén hd so dén Phong Kinh té tong hop,
tham muu Cha tich UBND cap xa quyét dinh.
- Mau s6 01, 06.
B5. Téng h Chuyén vién 16 s0-
. Tong hop, R A . ~ . . £ uyen vi N A .z
) Lap H h Lanh Phong Kinh té. . ‘ 2 1 - Phiéu tri
trinh HO so ap Ho so trinh Lanh dao Phong Kinh € Phong Kinh té 02 ngay lam vic | - Phicu trinh.
- Trich luc hoac trich
do.
- Mau s6 01, 06.
. , - Hb so.
B6. Phé duyét | Phé duyé¢t, trinh Chu tich UBND cap xa xem | Lanh dao Phong 01 neav lim viee pi& trih
Hb so xét, ky duyét hd so. Kinh té gay ¢ | - Phucu trinh.

- Trich luc hoac trich
do.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7. Ky duyét
Ho so

- Xem xét, ky duyét hd so.
- Chuyén Hb so dén phong Kinh té.

Chu tich UBND
cap x4

01 ngay lam vi¢c

- Mau s6 01, 06.

- Ho so.

- Phiéu trinh.

- Trich luc hoac trich
do.

- Yén ban li€n quan
(n€u o).

B8. Chuyén
thong tin thuc
hién nghia vu

tai chinh

- Lap thu tuc chuyén thong tin dia chinh cho co
quan thué; chuyén dong thoi thong tin vé mién,
giam nghia vy tai chinh (néu c6) dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé cho
bd sung xir 1y trén phan mém.

Phong Kinh té

02 ngay lam viéc

-Miu s6 01, 06.

- Hb so.

-PCTT.

- Thyc hi¢n quy trinh tam
dimg trén phan mém.

B9. Xac dinh

va thuce hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh sé tién s dung dat
phai nop va sb tién sir dung dat dugc giam
(néu c6); ban hanh Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh cho nguoi sir dung dat; dinh kém
Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh 1én
phan mém va thuc hién quy trinh cho bd sung
dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Co quan thué;
Nguoi st dung
dat

05 ngay lam viéc
(khéng tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Khi ¢o6 théng tin tr
co s& dur liéu duoc
lién thong hoac ching
tir hodc gidy to chimg
minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh nghia vu
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Théng bao, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat dén
phong Kinh té dé xur Iy Hd so theo quy dinh.

tai chinh va gui thong
bdao két qua cho
Phong Kinh té.

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

B10: Xir 1y ho
SO

- Khi ¢6 thdng tin tir co s¢ dir liéu duoc lién
thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vy tai chinh:

+ Dy thao GCN, hop dong thué dat (d6i véi
truong hop thué dat).

+ Trinh Ho so dén Lanh dao Phong Kinh té

Chuyén vién
Phong Kinh té

02 ngay lam viéc

- Mau s6 01, 06.

- Hd so.

- Dy thao GCN.

- Phiéu trinh.

- Hop dong thué dat
(néu co).

- Mau s 01, 06.

- Ho so.
B11: Phé duyét | - Phé duyét ho so, trinh HO so dén Chu tich | Lanh dao Phong . .. .. |-Duthao GCN.
A X o~ Lz 01 ngay lam vi¢c )
ho so UBND cap xa. Kinh té - Phiéu trinh.
- Hop dong thué dat
(néu co).
B2 Ko duvee |~ duet hd so, GCN, hop ddng thué dat (dbi Chi tich UBND - Mau s6 01, 06.
: }\y uyet | si trrong hop thué dat); 4 lf N 01 ngay lam viéc |- Hd so.
ho so 2 A £ \ . £ cap xa
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té. - GCN.
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Phiéu trinh.

- Vin ban chuyén Chi
nhanh

- Hop dong thué dat
(néu co).

- Mau sb 01, 06.

o - Chuyén Chi nhanh dé cap nhat chinh ly ho so ? SO’W GEN , .
Blﬁ:G;‘; HOS0' dia chinh, co s6 dit liu dét dai. Phong Kinh t& | 01 ngay lam viéc | hVaf;] bin chuyén Chi
I&n thon . s . . . " | nhanh.
J - Chuyén dén TTPVHCC cap xa dé tra két qua a
- Van ban lién quan
(néu co).
Bl4.‘C2flp nhat ‘ _ _ 03 ngay lam viéc | _nMan 6 01, 06.
ho so dia - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co s | Nhan vién Chi (khong tinhvao | 3 so
chinh, co s& dir | dir liéu dat dai. nhanh thoi gian gidi 7
ligu dit dai quyét TTHC) | -~ Bansao GCN.
- Scan, sb héa va luu trir két qua giai quyét ho - Thu lai Gidy tiép
so TTHC dién tu. Céng chirc, vién n},lein hd so va hen tra
B15: Tra két |- Xéac dinh phi, 1& phi, don gid (néu c6) va | chic dugc bd tri Trong gid két qua.
qua thong béo cho ngudi sir dung dat. tai TTPVHCC hanh chinh - Bién lai phi, 18 phi
- Ngudi sir dung dét thue hién nop don gia, | ©ap Xa va héa don (néu co).

phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Thu gidy uy quyén
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Két thuc ho so trén phan mém.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi str dung dat danh gia muac do hai long.

(néu co).
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