S4: 413/QD-UBND(CT); 05/02/2026; 11:04:21;

PHU LUC

ét kém theo Quyét dinh so 413/0P-UBND ngay 05 thang 02 nim 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Luu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gigy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01- Quyet dinh sé 750/0D-
UBND ngay 21 thang 1/ nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau s6 04-
Quyét dinh s6 750/0D- UBND ngdy 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho so cua té chuc, cong
dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phan cong xi Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bé phdn khac xar 1y:

Phai ky, ghi rd ho t€n ngudi phén cong/ngudi Chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu 04). Dong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tu, tring khép vai Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét hé so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 16: Trong thc‘fi hap quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho
so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tinh Quang Ngai/Bo phan Mot cura chuyén dén phai ban hanh Thong bao bo sung,
hoan thién lai ho so theo dung mau (Mau 07- Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan tinh); tri treong hop phat sinh bé sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop khong di co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thang béo tra ho so (Mdu 08- Quyer dinh s6
750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau sé 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi €O tham quyen dang truc tlep xu ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac tha tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong béo.



- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sé 017,

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thong bao b sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 07”.

+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan, viét tit 1a “UBND”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Quang Ngéi, viét tat 1a “Trung tim”.

+ Cong chirc, vien chuc S Nong nghiép va Méi truong lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang
Ngél, viét tat 1a: “Cong chuc, vién chuc tai Trung tam”.

~ + Cong chure, vién chirc lam viée tai B phan Tiép nhéan ho so, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh caa UBND

cap xa, viét tat 1a “Cong chuc, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa”.

+ S¢ Nong nghiép va Moéi truong tinh Quang Ngéi, viét tit 1a: “So NNMT”.
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A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TIiNH QUANG NGAI (07 TTHC)

I. LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC (05 TTHC)

1. Thi tuc hanh chinh: Cap sira d6i, bo sung Gidy chitng nhin co sé bao ton da dang sinh hoc

Thoi gian gidi quyét: 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc day di hé so hop Ié.

Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hod so. | T6 chic, cd nhan; -Mau sd 01.

o - I;Ihap dir li¢u thong tin h6 so vao phan Copg .chuc, vién Trong gids - Miu sé 04.

B1l: Nop ho so0 | mém. , ‘ chtrc tai Trung tam hanh chinh N
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. | Phuc vu hanh chinh - Hoso.
- Huéng dan thu phi theo quy dinh. cong tinh. - Phiéu thu,

. Z 1A 2 1A SO G . | Cong chirc tai Trung - Mau 50 01,
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so gidy, dién trve Chicuc Bao | o Ppp (1 "hanh | 04 gioy lam viée | - Mau s6 04.
SO v€ moi truong dé phan cong xur ly . A )

chinh cong tinh - HJ so.
snh dao Chi o V3 mBi trudne oha - Mau s6 01.
Lanh dgo Chi cyc Bao ve mol truong phan |y 5 1 4 Chicye | 02 gior lam vide | - Miu s6 04,

cong Phong chuyén mon xur 1y .

B3: Lanh dao - Ho so.
phan cong xir ly - Mau s6 01.
Lanh dao phong phan cong chuyén vien xtrly | Lanh dao phong 02 gid lam viéc | - Mau s6 04.

- Hb so.

B4: Thuc hién | - Kidm tra, ra soat, xem xét tinh hop 1¢ cia | Cong chire xtr Iy ho so' | 17 ngay lam viée | - HO so.




Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
xtt 1y, tham |ho so. - Phiéu trinh.
dinh - Truong hop hd so khong du diéu kién dé - Dy thao To trinh.

td Chl:l’C tl}ém dinh thi soan :[héo van ban
yéu cau to chuc, ca nhan bd sung, chinh
stra hoac tra lai ho so.

- Truong hop da nhn day du ho so hop 18
thi tien hanh thuc hién:

+‘Tr‘1nh phﬁ tich L{BND tinh thanh lé}p Hoi
dong t,hém dinh, t6 chuc dinh va kiém tra
thuc té.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay co két qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh
cap Giay ching nhan Co so bao ton da
dang sinh hoc.

- Du thao Gidy chung
nhan co s& bao ton da
dang sinh hoc (theo
Mau s6 25 Phu luc Il
ban hanh kem theo
Thong tw 50
85/2025/TT-BNNMT).

\ = H6 SO.

. .. +» | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho | ; . . , N
BS: Xem xét ho | (" inh 1anh dao Chi cuc Bao vé moi | or 420 phong | s o jam vige |- Dy thio T trinh.
SO truomn chuyén mén - Du thao Giay

g. 4 ~
chung nhan.
) - Ho so.
B6: Xem xet, Lanh dao Chi cyc Bao vé mo1 truong xem | Lanh dao Chi cuc - Dy thao T trinh.

trinh lanh dao
So

xét, duyét h so trinh 1dnh dao Sé.

Béo vé moi truong

02 gio lam viée

- Dy thao Gidy chiing
nhan.




Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Ho so.
B7: Tham muu | Lanh dao S6 NNMT xem xét trinh Chu |, . \ 01 ngay lam |- To trinh.
trinh UBND | tich UBND tinh. Lanh dao S0 NNMT vide

- Dy thao Giay chung
nhan.

B8: Phat hanh

- Vao s6 van ban, luu trir ho so.

va chuyén hd so | - Chuyén hd so lién thong dén Van phong | Vén thu S¢ 04 gio lam viée | Ho so
lién thong UBND tinh.
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B9: Tiép nhin A A 1A A 2 X s
hé so tai Trung Trl‘mg tam nhe_u} ho > 1 uan chuyen vé Van Trung tdm 04 gid lam viéc | HO so
tam phong UBND tinh xur 1y.

A N . ) ) . . . - Hb so.
B10: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong | Lanh dao Phong 04 it [am viee Du thio Gidv chi
xtr ly ho so chuyén vién tham muu, xtr Iy ho so. chuyén mén & ‘ ;lh‘rlf thao Glay: chung

an.
. , 5 ; ia . - H6 so.

B11: X ly ho | Cong chirc Phong chuyén mon tham tra, du S}?;:lcg Phi)}iluc,chljlgﬁ 3,5 ngay lam hio Gidv chi
SO thdo phiéu trinh, tham muu xt 1y ho so A & Y viéc - Dy thao Giay ching

mon

nhan.

B12: Phé duyét
ho so

Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va

04 gio lam viéc

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé LanhA daAO Phong
. chuyé&n mon

duyét.

Lanh dao Vian phong UBND tinh phé |Lanh dao Vin

- HO so.

- Dy thao Gidy chiing
nhan.




Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyf::t, trinh 1anh dao UBND tinh xem xé&t,
quyét dinh

phong UBND tinh

B13: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan co
sé bao ton da dang
sinh hoc.

B14: Phat hanh
két qua

- Vér} thu vao sd vin ban, dong dau; luu
trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tim

- Chuyén két qua cho Cong chic thudc
phong chuyén mon cua Van phong UBND
tinh dugc phan cong tham muu xur ly ho so
thyc hién s6 hoéa, luu kho theo quy dinh.

Phong Hanh chinh -
T6 chtrc, Van phong
UBND tinh

04 gi0 lam viée

Gidy ching nhan co
so bao ton da dang
sinh hoc.

B,15:
két qua

Chuyén

Trung tim nhan két qua giai quyét, chuyén cho
quay tiép nhan ho so cia S¢ tai Trung tam.

Trung tdm

04 gio lam viée

Quyét dinh

B16: Tra két
qua

- Sé hoa két qua giai quyét, luu trit hd so trén phan
mém.

- Két thic ho so trén ph?ln mém mot ctra dién tir.

- Tra két qué cho 6 chic, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04.

- Moi t6 chtie, ca nhan danh gid muie d6 hai long.

T6 chirc, ca nhan;
Cong chuc, vién
chuec tai Trung tam.

Trong gid
hanh chinh

- Tra két qua.

- Thu lai Mau s6 01.

- Thu Gidy uy qqyén
(néu dugc uy quyén).
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2. Thu tuc hanh chinh: Phé duyét Phuong an khal thac mau vat loai nguy cap, quy, hlem tir tw nhién (phuc vu
cac du an, dé tai nghién ciru khoa hoc cap quoc gia, cap bo, cap tinh da dwge cap co tham quyen phé duyét theo quy
dinh cta phap luat; phuc vu cong tac doi ngoai theo quyet dinh cua Thui twéng Chinh phi)

- Thoi gian giai quyét: 11 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac buoc A A n Pon vi/nguwoi Thoti gian PR n
thu’c hlén NQI dung cong Vlgc thl_l’C h|én thl.l’C hlén Keét qua thl.l’C h|@n
Huong dan klem tra, tiép nhan ho so (ghi
| nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
Bugce 1a: Tiep | gua) va gui Gidy tiép nhéan va hen tra két qua
nhan phi dia | cho t6 churc, ca nhan.
glo1 + Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
(Tr u’ongM hoAp + Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
thuc hién 1iép | gien tir
nhdn, tra ket| . - T3 chite. c4 nhan:
L 5 | T+ Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai ATO chu’c,’ ca nhjclAn,
qua gual  quyet cong chic, vién CE A
A ~ | va yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so; truong : , " N Mau s6 01.
khong phy thugc chitc tai Trung tdm | Trong gio
vio dia  gidi hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir Phuc v hi hgh' h g8 - Mau sé 04.
. - - HC VL TlanisCiii hanh chinh A
hanh chinh thi chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu rd Iy cong chp xa. “HO so.

thuc hién buoc
nay (Buoc la)
va chuyén dén
Buée 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buéc 1. Ngp ho
S0).

do tir chdi theo quy dinh cta phap luat.

+ Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc
Kiém 1am thudc So Nong nghi¢p va Moéi
truong; chuyen hd so gidy den co quan cé
thAm quyén chu tri giai quyét qua dich vu
buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tim Phuc vu hanh chinh

- To churc, ca nhan.




Cac buoc n A n Pon vi/nguoi Thai gian PO A
thuc hién Noi dung cdng viéc thu hién thyc hign Keét qua thuc hién
cong cua co quan co thAm quyén dé giam sat,
don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chitc, cd nhan; - Mausb 01.
A1 Now ha -Nhip dit ligu thong tin hd so vao Phﬁn mém. Cfpg t chTu;En Vt;erﬁ Trong gid | - MAu 6 04.
- Nop hoso Thye hign s6 hoa va luu trit i so dién i ;h‘;‘é V‘fg Pt gchinh hanh chinh | - H3 so.
- Hudng dan thu phi theo quy dinh. cong tinh. - Phiéu thu.
L ’ ‘ | Gong chuc tai Trung -Mau s 01.
B2: Chuyén ho C;huye;n h? SO’Aglay,?dl?n tir vé Chi cuc Kiém tar¥1 Ph}lC vu har}h 02 gir lam viée | - Mau sé 04.
SO lam dé phan cong xur 1y. chinh cong tinh, cap .
Xa - HO so.
LaAnh (?ao’ Chi cuc phan cong Phong chuyén Lg?h ETao Chi cuc 02 gits lam vide | - Mau sé 01.
B3: Lanh dao | Monxuly. Kiém lam <
phan cong xur iy 5 ) A oA A . - Mau s6 04.
Lanh df'lo, Phong phan cong cong chic tham Lanh dao phong 02 gios 1am viée | - Ho so.
muu xu 1y.
- Hb so.
- Phiéu trinh.
54 -II-,hl-rC tfr]“;mn - Tham muu, xt Iy ho so theo quy dinh. cong chac xir Iy hd | 05 ngay lam |- Dy thdo To trinh.
w ) a A N 5 A
dinh y - Tham muru soan thao cac van ban lién quan. | SO VieC - Du thao Quyét

dinh (MAu s6 08 Phu
luc II ban hanh kém
theo Thong tu so




Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

85/2025/TT-
BNNMT ngay 31
thang 12 nam 2025).
- Du thao van ban
lién quan.

B5: Xem xét ho
SO

Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so,
trinh 1anh dao Chi cuc Kiém lam.

Lanh dao
chuyé&n mon

phong

04 gio lam viéc

- Hd so.

- Du thao To trinh.

- Du thao Quyét
dinh.

- Du thao van ban
lién quan

B6: Xem xét,
trinh lanh dao
So

Lanh dao Chi cyc Kiém Iam xem xét, duyét

hd so trinh 1anh dao So.

Lanh dao Chi cuc
Kiém lam

04 gio lam viéc

- Hd so.
- To trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

- Dy thao van ban lién
quan.

B7: Tham muu
trinh UBND
tinh

Lanh dao S& NNMT xem xét trinh Chu tich

UBND tinh.

Lanh dao So
NNMT

01 ngay lam
Viéc

- H6 so.

- To trinh.

- Dy thao Quyét dinh.

- Du thao van ban lién
quan.
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Cac buoc n A n Pon vi/nguoi Thai gian PO A
thuc hién N9i dung cong viéc thuc hign thu hién Két qua thuc hién
B8: Phat hanh | - VAo sd van ban, luu trit hd so.
va chuyén hf\) SO’ | - Chuyén h(’j so lién th@ng dén Vian ph(‘)ng Van thu S& 02 gIC‘Y lam Viéc Hé) SO
lién thong UBND tinh.
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B? : Tle? nhan Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vin A T, N
ho so tai Trung . , 1 Trung tdm 02 gio lam viéc | HO so
tam phong UBND tinh xur Iy
- Hb so.
B10: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong|Lanh dao Phong | . .. .. | D thio Quydt
Y A n \ 1 1A A A 02 gio lam viéc | dinh.
xtr ly ho so chuyén vién tham muu, xtr 1y ho so. chuyén mon
- Du thao van ban
lién quan
- Hb so.
3 . 5 rc.vié 01 ngay lam |- : &
B11: Xi ly ho | Cong chic Phong chuyén mon tham tra, dy Cong chrc, vién 31(%3(/: dinll?u thao - Quyet

So’

thao phiéu trinh, tham muu xir 1y hd so

chuc Phong chuyén
mon

- Du thao van ban
lién quan

B12: Phé duyét
ho so

Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé
duyét.

Lanh dao
chuyén mon

Phong

04 gio lam viéc

- Ho so.
- Dy théao Quyét dinh.
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Cac buoc n A n Pon vi/nguoi Thai gian PO A

thyc hign Noi dung cdng viéc thu hién thyc hign Keét qua thuc hién
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh  dao  Van - Dy théo van ban lién
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. | phong UBND tinh quan.

B13: ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viéc

Quyét dinh.

B14: Phat hanh
va Chuyen ket
qua

- Van thu vao sb van ban, dong dau; luu triv
hd so.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cAp xa noi tiép nhan ho
so hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén
dia diém diang ky dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chuc thudc
phong chuyén mén cta Van phong UBND
tinh dugc phan céng tham muu xir 1y ho so
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Phong Hanh chinh -
To chtie, Van phong
UBND tinh

04 gio lam viéc

Quyét dinh.

B15: Tra két
qua phi dia gioi

+ Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

+ Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu cc'))

+ Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), gtii lai co quan cht tri giai quyét thi tuc
hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

+MOoi to chtic, ¢4 nhan danh gia mic do hai long.
+ Két thic ho so trén phﬁn mém mdt ctra dién tr.

Td chic, ca nhan;
cong chac, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cdp xa
noi tiép nhan hd so
cia td chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

HO SO cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh
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3. Tha ddng vit nudi sinh san tai co’ s¢ nudi, co sé bao ton da dang sinh hoc vé méi truong tw nhién
- Thoi gian giai quyét: 16 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cac buéc A A o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . =
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hign thure hién Keét qua thuc hién
Huoéng d?ln,‘ kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau yé hiph thue, dia diem l‘l:d ket
qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
Budc 1a: Tiep | cho to chuc, ca nhan.
nhin phi dia |+ Nhap dir ligu thong tin hd so vao Hé théng.
sio1 ‘ + Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so
(Trwong — hop | dign tu.
thuc hien 0 |\ Truomg hop hd so khong hop 1¢ thi trd Tai |
G ’ i vt va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong | ATO chu’c,’ ca nh?PQ
lqchén g s tqh Ij/o”c hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tur cong F:huc, vien N -Mau s 01.
vio & g‘ia. i chéi tlep nhan giai quyét ho so va néu 15 1y chirc tai T‘rung tf‘m Trong gio - Miu sé 04
. 19 891 4 tir chéi theo quy dinh ctia phap luat. Phyc vu hanh chinh | hanh chinh \ '
hanh chinh thi cong cAp xa. - Hd so.

thuc hién buoc
nay (Buoc 1a)
va chuyén dén
Buée 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buwéc 1. Nop ho
S0).

+ Chuyén ngay ho so dién tor vé Chi cuc
Kiém 1am thudc S& Nong nghlep va Moi
tru’o*ng, chuyen hd so glay dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyet qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong ciia co quan c6 thAm quyén dé giam sat,
don déc.

- T6 chtre, ca nhan.
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Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cbng viéc thu hién thyc hign Keét qua thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. Td chirc, ca nhan; -Mau sd 01.
. - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | Cong .Chﬁca V{én Trong gid - Mau s 04.
BLENOP NG 0| 1y ¢ hign s6 hoa va luu trit hd so dién tir. | CIUC 181 TIUNG @M |y g A
T . > | Phyc vu hanh chinh - Ho S0-
- Hudng dan thu phi theo quy dinh. cong tinh. - Phiéu thu.
Bg: Chuyen Czhuye;n h(3 SO’A(glay,q d1f;n tu) vé Chi cuc Kiém Copg _chuc, vien | o, gioy 1am viec | - Hb so
ho so lam dé phan cong xu ly. chuc tai Trung tam
Lanhﬂdao E:hl CuC Kiem lam phan céng phong Lanh dao Chi cuc 02 gics 1am viéc
B3: Phan cong | chuyén mon xu ly. HB <
Xt ly ~ > AN Mé an 6 A 5 > )
Laflh dfao ,phong chuyén mon phéan cdng cong LanhA de{o phong 02 gios 1am viéc
chuc xu ly. chuyén mén
- Tham muu, xu ly hd so, giri vin ban tham -Hoso. )
van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam, co - Vén ban thamvan.
B4: Thuc hign | quan chuyén mon cua Bo Nong nghi€ép va | Cong chic xir Iy ho | 12,5 ngay viéc | - Dythao Tortrinh,
xir Iy, tham vén Mob1 truong, chuyen gia co lién quan va co | so -Duthao Quyétdinh.

quan c6 thdm quyén quéan 1 khu vuc du kién tha.
- Tham muu soan thao cac van ban lién quan.

- Du thao van ban lién
quan.

B5: Xem xét ho
SO

Lanh dao phong chuyén mdn xem xét ho so,
trinh 1anh dao Chi cuc Kiém lam.

Lanh dao
chuyén mon

phong

04 gio lam viéc

-Hd so.
- Dy thao Tortrinh,

- Dy thao Quyét dinh va
van ban lién quan.
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Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Keét qua thuc hién
- Hb so.
: : : P . : - To trinh.
ltBr?nh >§§1Th gzg’ Lanh dao Chi cuc Kiém lam xem xet, duyét | Lanh dao Chi cuc | o, i [am viec s & i
Sé phe duvet | N0 o trinh Lanh dao So. Kiém lam 9 2C | - Dyrthdao Quyét dinh.
0 phe duye - Dy thao van ban

lién quan.

- Lanh dao S& xem xét, ky Quyét dinh phé

Quyét dinh phé

B7: Phé duyét | 4,va : N : 1,5 ngay lam | duyét.
; uyét phuong an. )
Cita Ianh dao S& | Yo PIUOnS Lanh dao So viec - Dy thao vin ban
lién quan.

- Vin thu vao s6 van ban, dong dau; luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
B4 Phit hanh | e o s - Quyétdinh
va chuyen ket L ' Van thu So 02 gio lam viéc ’

qua

ky dé tra két qua cho 6 chirc, c4 nhén.

- Qhuyén két qua cho Cong chirc thudc Chi cuc
Kiém lam duogc phan cong tham muu xir Iy ho so
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

- Véan ban lién quan.

B15: Tra két
qua phi dia gioi

+ Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

+ Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau
phi€u theo quy dinh (néu co).

+ Thu lai céc mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (n€u co), gui lai co quan chu tri giai

Té chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so

Trong gio
hanh chinh

HO sO; cac mau
phicu, gidy to lién
quan theo quy dinh
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Cac buwéc A A = Pon vi/ngwoi Thoi gian X . o
thuc hién Noi dung cbng viéc thu hién thyc hign Keét qua thuc hién
quyét tha tuc hanh chinh hodc luu trit theo | cia td chuc, ca

quy dinh.
+ MO t6 chiic, ca nhan d4nh gia mire do hai long.
+ Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

nhan.

4. Cap gidy phép trao déi, ting cho miu vat cia loai nguy cap, quy, hiém dwec wu tién bio vé

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

Cac buéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ X ‘A
‘A ng con A . Keét qua thuce hi¢n
thuc hién NOi dung cong vige thuc hién thuc hién ¢t qua thue hig
Buéc l1a: Tiép | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhan phi dia | nhdn yéu cau vé hinh thurc, dia diém tra ket
gigi qua) va gui Giay tiép nhan va hen tra két qua
(Truong hop | cho t6 chure, cd nhan.
”Z‘:C hiény tl}f{? + Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong. |- T chirc, ca nhan;
nan, t ra e;t + Thue hién sao chup, sé hoa va luu trit hd so cong Qhﬁc, vién -Mau sd 01.
qua giar quyer| s i chirc tai Trung tim Trong oid ~
kho By | 1" - ; : 55 - Mau so6 04
ong phu ¢ Truone hoo hd so khone hoo 18 thi 4 lai Phuc vu hanh chinh | hanh chinh ) '
thuée vio dia ruong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai cong cép XA -Hd so.

gioi hanh chinh
thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyen
den Buée 2 ké
tiép, khong thc

va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong
hop tur chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tur
chdi tlep nhan giai quyét hd so va néu 16 1y
do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat.

+ Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc
Kiém lam thuoc So& Nong nghiép va Moi

- T6 chirc, ca nhan.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
hién Buwdc 1. | truong; chuyen hé so glay dén co quan co
Nop ho so) tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.
+ Déng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tam vPhuc vy hg‘mh chinh
cong cua co quan c6 tham quyén dé giam sat,
don doc.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho 0. g((z)nChuf:’}ni’cca nil?;i ) Ma:lu S(t) OL.
e i - Nhap dit lidu thong tin hd so vao phin mém. | —one ~Caue Vi Trong gid | - Mau s6 04.
B1: Nop ho so A A1, ~ 1A .~ .. | chic tai Trung tam 5 A N
: - Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tu. . , hanh chinh | - Hj so.
- Huéng dan thu phi theo quy dinh Phuc vu hanh chinh y
g p quy dinh. cong tinh. - Phiéu thu.
s o : ‘ | Cong chc tai Trung - Méu s6 01,
B2: Chuyén ho ChAuyerAl ho S0 giay, dién to¢ v€ Chi cuc dé tarp Ph}lC vy har}h 02 gits 1am viéc | - Mau s6 04.
SO phan cong xtr 1y. chinh cong tinh, cap .
XA - HO so.
) . . o , -Maus6 01.
B3: Lanh dao | L&nh dao Chi cuc Kiém lam phan cong | Lanh dao Chi cuc T Xz
A A - . A A X 1a 02 gio lam viée | - Mau so 04.
phan cong xir ly | Phong chuyén mon xu 1y. Kiém lam .
- HO so.
flf:: T!“-"c tll::iﬁ - Tham muu, xir 1y hd so theo quy dinh. | Cong chic xir Iy hd | 09 ngay lam |~ 11080 ‘
dinh ¥ - Tham muu soan thao cac van ban lién quan. | so viéc - Phi€u  trinh.

- Du thao To trinh.
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Cac budc e n - DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thwe hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Dy thao Giay phép
trao doi, tang cho
mau vat cua Iqai
nguy cap, quy, hiém
duoc uu tién bé}o Ve
(theo Mau so 20
Phu luc 1l ban hanh
kém theo Thong tw
9] 85/2025/TT-
BNNMT).
it hd | Lanh he huvé n 4 ho 3nh he -Hosso.
B5: Xem xét ho L:'m <~iao phong ¢ uyen.znonAxem x¢ét ho so, | Lan A dE_lAO phong | o, gios 1am viéc | - Dy thio To trinh.
SO’ trinh 1anh dao Chi cuc Kiém lam. chuyé&n mon . )
- Du thao Giay phép.
. ; . - Ho so.
B‘6' X? M Xxet, Lanh dao Chi cuc Kiém lam xem xé&t, duyét | Lanh dao Chi cuc e Y e s
trinh lanh dao |, T \ 2 04 gi6 lam viéc | - Du thao To trinh.
, " | ho so trinh lanh dao So. Kiém lam L
So - Dy théo Gidy phép.
B7: Tham muu | | . . e . o -Ho so.
trinh UBND Lanh da? S& NNMT xem xét trinh Chu tich Lanh dao S& NNMT 01 ngiy lam - Totinh,

. UBND tinh vigce L
tinh - Dyrthéo Gidy phép.
B8: Phat hanh | - Vao so vin ban, luu trit hd so.
va chuyén h("i SO’ | - Chuyén h6 so lién th@ng dén Van ph(‘)ng Van thu S& 02 ng’ lam viéc H6 SO

lién thong

UBND tinh.
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Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Tiép nhin, ludn chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B? : Tlep nhan Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vin A Ctaa A
ho so tai Trung . . 1o Trung tam 02 gio lam viéc | HO so
tam phong UBND tinh xur 1y.
A A N . . R . R - . - Ho so.
B10: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong | Lanh dao Phong 02 oid 1am viee hio Gi
xir 1 hd so chuyén vién tham muu, xir 1y hd so. chuyén mon g : p hég‘-f thao  Glay
B11: Xir Iy hé | Cong chitc Phong chuyén mén tham tra, du Co,n & qhuc, VI 01 ngay lam |- Hb so.
\ A Y1 1A chitc Phong chuyén A g,
SO’ thao phi€u trinh, tham muu xtr 1y h6 so mén viéc - Dyrthéo Giay phép.
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va |, . \
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé LanhA dz_le Phong
X | dquvet chuyén mén .
B12: Phé duyét | GUYet ... .. |-Hoso.
A ; 04 gi6 lam viée o
ho so Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | . . 5 - Dy thao Giay phep.
trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét La{lh dao ~ Van
' ’ phong UBND tinh

dinh

B13: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam viée

Gidy phép trao doi,
ting cho mau vat
cia loai nguy cap,
quy, hiém duoc uu
tién bao vé.

B14: Phat hanh

- Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu triv

Phong Hanh chinh -

04 gio lam viée

Gidy phép trao doi,
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Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A

thwe hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
va Chuyén | ho so. T6 chirc, Van phong ting cho mau vat
két qua - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | UBND tinh cua loai nguy cap,

hanh chinh cong tinh, cip x3 noi tiép nhan ho
so hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén
dia diém dang ky dé tra két qua cho to chi,
ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chtrc thudc phong
chuyén mon cua Van phong UBND tinh duoc
phan cong tham muu xu 1y hd so thuc hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh.

quy, hiém dugc uu
tién bao Vé.

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu c6).

- Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu c6), giri lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hodc luu trit theo
quy dinh.

- Moi to chirc, c4 nhan danh gia mic d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén phﬁn mém mot ctra dién
tu.

Té chirc, c4 nhan;
cong chuc, vién
chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cdp xa
noi tiép nhan ho so
cia t6 chuc, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Gidy phép trao doi,
ting cho mau vat
cua loai nguy cap,
quy, hiém dugc uvu
tién bao Vé.

5. Thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chitng nhén co sé bao ton da dang sinh hoc

- Thoi gian giai quyét: 27 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
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ﬁla.l:cbhl;gl: Noi dung cong viéc D(:llll.:’,c!/lllﬁ”::lm ;l“hhl.l(,): lgligrl: Keét qua thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qud) va giri Gidy tiép nhan va hen tra két
qua cho to chirc, ca nhén.
Bu6c 1a: Tiép | + Nhap dit lidu thong tin hd so vao Hé
nhin phi dia | théng.
glol . + Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hod
(Trwong — hop | o dion te,
thuc hién tiép " N ) o
nhan,  wa két| Tt Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai . o
qu& gidi quyés va yéu cau bod sung, hoan thién ho so; |~ ATO chu:ﬁ,’ ca nhgﬂn, o
khong phu thugc truong hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap Cﬁr}g t .CF}IC» \;1Aen . -Mausd 01.
vio dia  gidi phicu tir choi tiep nhén gidi quyét ho so va | chuc tar lrung tam Trong glo - Mau s6 04.
hanh  chinh | néurd Iy do tur chéi theo quy dinh ctia phap PPUC Vi he~1nh chinh hanh chinh Ha
thi thec  hién | VAt cons eap H. e

buoc nay (Buoc
la) va chuyen
den Buée 2 ké
tiép, khong thiec
hién Bwoc 1.
Nép ho so)

+ Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc
Bao vé moi truong thudc S¢ Nong nghiép
va Moi truong; chuyen hd so gidy den co
quan c6 thim quyén chu tri giai quyét qua
dich vu buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé hod so
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong ctia co quan c6 thaim quyén dé
giam sat, dén déc.

- T6 chirc, ca nhan.
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Cac buéc ne n ‘A Pon vi/nguoi Thaoi gian IO o
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. | T6 chic, ca nhan; -Mau sd 01.
o - I‘A\Ihap dir li¢u thong tin ho so vao phan Copg .chu:c, vién Trong gio - Mau sb 04.
B1: Nop ho so | mém. ‘ chuc tai Trung tam hanh ohinh HA
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién ti. | Phuc vu hanh chinh TR0 S0
- Hudng dan thu phi theo quy dinh. cong tinh. - Phi€u thu.
o ’ ‘ Cong chtrc tai Trung - Mau s 01.
B2: Chuyén ho CAhuyAep ho‘ so giay, (Aile;nAtu’ VewCI,n cuc Bao taITl Ph}lC vu hargh 04 gios 1am viée | - Miu sé 04.
SO v€ moi trrong dé phan cong xu ly. chinh cong tinh, cap )
Xa - HO so.
Linh dao Chi cue Bio vé méi (i oha - Méu s6 01.
anh dao Chi cuc Bao ve mOL truong phan |y 2 4a0 Chicuc | 02 gior 1am viée | - Mau sb 04.
cong Phong chuyén mon xu 1y. N
B3: Léanh dao - H6 so.
phén cong xirly | -Mau s6 01.
Lanh dao phong chuyén mon phan cng |y -1 4a0 phong 02 gidr lam viée | - MAu s6 04.
cong chuc xtr 1y ho so. .
- Ho so.
- Kiém tra, ra soat, xem xét tinh hop 1& cua - Ho so. )
hd so. - Phiéu trinh.
B4: Thuc hién | - Truong hop ho so khong da didu kién dé | - e e 1A s - Dy thao To trinh.
. A . b : Cong chtrc xtr ly ho | 17 ngay lam | _ , iA
xw ly, tham |5 chic thim dinh thi soan thao van ban SO g Y 3ié)(/: h'Du ;Izao G'a¥
dinh yéu cdu td chirc, c4 nhan bd sung, chinh ' chung nhan co SO

stra hodc tra lai hd so.
- Truong hop di nhan day du ho so hop 18

bio ton da dang sinh
hoc (theo Mau so 25
Phu luc Il ban hanh
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Céc budc ne n . Pon vi/nguoi Thaoi gian £ . .
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
thi tién hanh thuc hién: kém theo Thong tu
+ Trinh Chu tich UBND tinh thanh lap Hoi S0 85/2025/TT-
dong ‘Ehém dinh, t6 chuc dinh va kiém tra BNNMT).
thuc té.
+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tr
ngay co ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét ban hanh Quyét dinh
cap Giay chung nhan Co so bao ton da
dang sinh hoc.
Lanh dao phong chuyén mo 4t hd Hoso.
B5: Xem xét hd | o G40 PHONS CAuyen mon xem )iet '* | Lanh dao phong .« 1+ -~ | -Duthao T¢ trinh.
so, trinh lanh dao Chi cuc Bdo vé moi hUVEn m3 02 gio lam viéc .
SO’ trudng. cnuyen mon - Du thio Giay
chirng nhan.
B6: X ) - H6 so.

0: Xem XCL |y . b dao Chi cuc Bao vé méi trwomg.xem | Lanh dao Chi cuc .| -Duthao To trinh.
trinh lanh dao | Juvet ho inh 1nh d \ Y A Ao 02 gio lam viée .
Sé x¢ét, duyét ho so trinh 1anh dao So. Bao v¢€ moi truong - Du thao Gidy

chung nhan.

- Ho so.
B?: Tham muu Lanh dao SEY NNMT xem xét trinh Chu Lanh dao S& NNMT 01 ngiy lam | - To trinh. ’
trinh UBND tich UBND tinh viéce - Du thao Gidy

chung nhan.

B8: Phat hanh

- Vao so van ban, luu trir ho so.

Van thu S&

04 gio lam viéc

HO so.
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Céc buoc ne n ‘A Pon vi/nguoi Thaoi gian IO "

thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
va chuyén ho so | - Chuyén ho so lién théng dén Vian phong
lién thong UBND tinh.

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
llfg :SO’Ttl:? Tlll‘h?ln Trung tim nhdn ho 5o, luan chuyén vé Van | 1 oo 04 gidr lam viée | Ho so
0 50" tal Arung | hong UBND tinh xt 1. g g ;
tam
A N . R R R R - . - Ho so.

B10: Phan cdng | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong | Lanh dao Phong 04 it lam viee i »
xtr ly ho so chuyén vién tham muu, xtr 1y ho so. chuyén mén & *¢ |- Du thao Giay

churng nhan.

3 0 ) > - Hb so.
B11: Xir Iy hé | Cong chitc Phong chuyén moén tham tra, du CCF?JIgén chirc Phong 3,5 ngay lam i .;
SO thao phiéu trinh, tham muu xt 1y hd so. 1y viéc o Dy :[hao Giay
mon churng nhan.
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra va |, . .
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé LanhA de,le Phong
o chuyén mon
B12: Phe duyt [ ' Ho S0.
: Phé duyé i \ iy
hd so Y| Lanh dao Vin phong UBND tinh phs 04 gio lam viéc |- Du thao Gidy
duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem xét, | Linh  dao  Vin ching nhan.
quyét dinh. phong UBND tinh

B‘13: Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan co
S6 bao ton da dang
sinh hoc.
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Cac buoéc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B14: Phat hanh
va Chuyén
két qua

- Vian thu vao sb vin ban, dong dau; luu
trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh, cap xi noi tiép nhan
hd so hodc chuyén theo dich vu buu chinh
dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chic thudc
phong chuyén moén cia Van phong UBND
tinh duoc phan cong tham muu xur 1y ho so
thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh

Phong Hanh chinh -
To chirc, Van phong
UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan co
sé bao ton da dang
sinh hoc.

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).
- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh (néu co), gt lai co quan chu tri giai
quyét thi tuc hanh chinh hodc luu trir theo
quy dinh.

- Moi to chuc, ¢4 nhan danh gia mic do
hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mét cira
dién tu.

Td chic, ca nhan;
cong chuc, vién
chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cdp xa
noi tiép nhan hd so
cia t6 chac, ca
nhan.

Trong gio
hanh chinh

Gidy chimg nhan co
So bao ton da dang
sinh hoc.
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II. LINH VU'C KIEM LAM (02 TTHC)

1. Thia tuc hanh chinh: Pang Ky mi s6 co sé nudi, co sé trong loai dong vat, thue vat thudc Phu luc CITES

- Chi cuc Kiém lam: cdp ma sé co sé nudi, co sé trong lodi dong vit, thuc vit thugc Phu luc CITES, triv truong
hop co so nudi, co so trong cdc loai thuy sdan thugc Phu luc I CITES xuat khau vi muc dich thwong mai;

- Chi cuc Thuy san — Bién ddo: cdp mi sé co s6 nuéi, co sé trong cdc loai thiiy sin thuéc Phu luc I CITES xudt
khau vi muc dich thwong mai.

(Déi véi loai thiiy sin thugc Phu luc 1 CITES nuéi, trong dé thwong mi trong nudc hodc dé xudt khau khong Vi
muc dich thwong mai, thugc Phu luc I1, III CITES thuc hién theo quy dinh cua phap ludt vé thuy sdn).

* Thoi han gidi quyét:

- Truwong hop ho so hop [¢: 03 ngay lam viéc (khong bao gom truong hop nuoi, trong cdc loai thuée Phu luc Cong
woc CITES khong c6 phan bo tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam; Truong hop nuoi,
trong loai dong vat, thuc vat hoang da thuéc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nuwoc va xudt khdu).

- Truong hop can kiém tra thiee té: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop Ié.

- Truong hop nudi, trong lodi déng vdt, thuc vt hoang da thudc Phy luc I Cong woc CITES xudt khdu vi muc dich

thwong mai: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 16 (Khéng bao gom thoi gian tham dinh hé so cia ban thu ky
CITES).

- Trueong hop nudi, trong cdc lodi thuéc Phu luc Cong wée CITES khéng c6 phan bé tw nhién tai Viét Nam va lan dau
tién dang ky nuoi, trong tai Viét Nam (khong bao gom truong hop can kiém tra thuc té; nudi, trong loai dong vat, thuc vdt
hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thwong mai trong nudc va xudt khau):

+ Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam: 10 ngay 1am viéc.
+ Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi can kiém tra thuc té: 15 ngay lam viéc.

Cac buéc No6i dune cone viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : § cong vi¢ thuwe hién thuc hién thuwe hién
Buéc 1a: Tiép | Huéng din, klem tra, tiép nhan hd so (ghi | - Té chirc, ca nhan; | Tronggio | -Mau sct) 01.
nhén phi dia gi6i | nhdgn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két | cong chte, vién| hanhchinh |- Mau s6 04.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

(Truong hop thuc | qua) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua | chirc tai Trung tim - Ho so.
hién tzep nhan, tra cho t6 churc, ca nhan. Phuc vu hanh chinh
/;Zt qua gh"” qhuyet + Nhap dit lidu thong tin hd so vao Hé théng. | CONg cap xa.
ong phu uoc | Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trix hd so | - TO chure, ca nhan.
vao dia gioi hanh dién tir
chinh thi thuc g ' . .
hién buée nay| T Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai
(B'u"o"c la) va va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
chuyén dén Buéc hop tr chdi tiép nhén ho so: Lap phicu tu
2 ké tidp, khong choi tiép nhan giai quyet ho so va néu ro 1y
thire hién Buée 1. | 90 tir choi theo quy dinh cta phap luat.
Nop hé so) + Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc
thugc S6 Nong nghiép va Moéi truong;
chuyen hdé so gidy den co quan c6 thim
quyén chi tri giai quyét qua dich vu buu
chinh theo quy dinh.
+ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ctia co quan ¢6
tham quyén dé giam sat, don doc.
- };lilong ;ian,l klemhtra, tiép n}lllfgm ho so. y T8 chire, ¢4 nhan: - Mau 6 01.
- ap dir liéu thong tin hd so vao phan | Co ) ié Xz
o ~nap . g p Corng 'chu’c, vién Trong gio | - Mu sb 04,
B1l: Nop ho so mem. chire tai Trung tam hanh chinh HaA
- Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién tr. | Phuc vu hanh chinh © 50
cong tinh. - Phiéu thu.

- Huéng dan thu phi theo quy dinh.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Cong chirc/ vién

. 2 A chuc tai Trung tam 04 oid - Mau 50 01.
:30?' Chuyén 0O | chyyén hé so gidy, dién tir vé Chi cue xirly | Phuc vu hanh chinh ) 819 Mau s 04.
cong cap tinh, cap am viee - HJ so.
Xa
- Lanh dao Chi cuc phan cdng Phong chuyén - 02 gio My sé 01
B3: Phan cong | mon giai quyét - Lanh dao Chi cuc lam viéc My sé 04
1 LA . - Mau so 04.
xir ly ho so - Lanh dao Phong phan cong cong chirc tham | - Lanh dao phong - 02 gio HA
L - HO so.
muu xu ly lam viéc
* Truong hop 1: HO so hop 18, khong can 01 ngay - H6 so.
kiém tra thuc té. lamviéc | - Mau s6 07, 08.
- Ho so.
- Vian ban tham van gui
. Y A 1R A ) co quan khoa hoc
B4: Thuc hién Z:l“ruonAg h(_)‘Ap 2: Ho SO hUp 1€, kiém tra dicu | _ Cong chic, vién 1‘3 ngiy CITES Viét Nam,
xir Iy hd so ién nuoi, trong cua co so. chire xtr 1y hd so. lam viéc _ Bién ban kidm tra
thyc t€ cac diéu kién
nudi, trong.
* Truong hop 3: Nudi, trong loai dong vat, - Hb so.
thue vat hoang da thugc Phu luc I Cong udc 14 ngay - Bién ban kiém tra
CITES xuat khau vi muc dich thuong mai: lam viéc thue t8 céc didu kién

- Kiém tra di€u kién nudi, trong cua co sd.

nudi, trong.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Gui hqc‘ﬂ) so cho Co quan quan Iy CITES Viét
Nam d¢ trinh Ban Thu ky CITES.

* Truong hop 4: nudi, trong cac loai thudc
Phy lyc Cong udc CITES khong co phan bo
tur nhiér} tai Viét Nam va 1an dau tién dang ky
nudi, trong tai Viét Nam:

- Can tham van Co quan khoa hoc CITES
Vi¢t Nam.

- Can tham van Co quan khoa hoc CITES
Vi¢t Nam dong thoi can kiém tra thuc té.

- Cong van dé nghi
coO quan quan ly
CITES trinh Ban
Thu Ky CITES.

8 ngay

lam viéc

13 ngay

lam viéc

- Cong van dé nghi
xac nhan viéc nuodi
khong lam anh
huong dén su ton tai
cua loai nudi va cac
loai khac co lién
quan trong tu nhién.
- Van ban tra 101 cua
Co quan khoa hoc
CITES.

- Bién ban kiém tra
thuc té cac diéu kién
nudi, trong ddi voi
truong hop kiém tra
thuc té.

BS: Phé duyét

- Truong hop Ban Thu ky CITES thong bao tr chéi
duyét ho so doi véi truong hop 3 va 4.

- Trinh lanh dao Chi cuc xem xét cap ma so.

- Lanh dao CCKL.
- Cong chuce xu ly.

01 ngay
lam viéc

- Thong béao guri to
chtre, ca nhan.

04 gio
lam viéc

- Ma s co sé nuoi,
trong hoac Thong
bao tir choi.
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Vin thu vao sd vin ban, dong dau; luu trix
ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cap xa noi ti€p nhan ho

B6: Phat hanh|so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén | . . 04 gio - M3 sb co s nudi,
X N . a2 9 ;2R a1 A ) 2 , Van thu Chi cuc . ) A
ket qua dia di€ém dang ky dé tra két qua cho to chirc, lam viéc trong.
ca nhan.
- Chuyén két quéa cho Cong chuc thudc Chi
cuc dugc phan cong tham muu xu 1y ho so
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh..
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau | T chttc, ca nhan;
phiéu theo quy dinh (néu co). cong chic, vién
- Thu lai cac mAu phiéu, gidy t& theo quy | chic tai Trung tdm
dinh (n€u co), gl lai co quan chu tri gidi | Phuc vu hanh chinh Trong gi¢ | HO, $0; céc mau
B7: Trakét qua |quyét thi tuc hanh chinh hodc luu trit theo | cong tinh, cap xa banh chinh phiéu, gidy to lién
quy dinh. noi tiép nhén ho so | NANNCNINA 0 0h theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mac do hai
long.

- K&t thuc ho so trén phan mém mot cira dién
tr.

caa t6 chuc, ca

nhan.

2. Thi tuc hanh chinh: Cip sira ddi, b6 sung théng tin mi sd co sé' nudi, co sé trong loai dong vat, thue vat
thu¢c Phu luc CITES
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a) Chi cuc Kiém lam cép sira déi, bo sung thong tin cdp md so co sé nudi, co sé trong lodi dgng vat, thuc vit thugc
Phu luc CITES, trie truong hop co s6 nudi, co so trong cdc loai thity san thugc Phu luc I CITES xudt khdu vi muc dich
thuwong mai

b) Chi cuc Thuy sdn - Bién ddo cdp sita déi, bé sung théng tin ma sé co s6 nuéi, co sé trong cdc lodi thiiy sin
thugc Phu luc I CITES xudat khau vi muc dich thwong mai.

(Déi véi loai thiiy sin thugc Phu luc 1 CITES nudi, trong dé thiwong mai trong nuwée hodc dé xudt khau khong vi
muc dich thwong mai, thugc Phu luc 11, IIl CITES thuc hién theo quy dinh cua phap ludt vé thuy sdn).

* Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hé so hop l¢: 03 ngay lam viéc (khong bao gom truong hop nudi, trong cdc loai thuéc Phu luc Cong
woc CITES khong c6 phan bo tw nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong tai Viét Nam, Ti rwong hop nuoi,
trong loai dong vdt, thuc vit hoang da thuéc Phu luc I Cong wéc CITES vi muc dich thuwong mai trong nudc va Xudt khau).

- Truong hop can kiém tra thiee té: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop Ié.

- Truong hop nudi, trong loai dong vat, thuc vat hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES xud'{ khau vi muc dich
thwong mai: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwoc ho so hop lé (Khong bao gom thoi gian tham dinh hoé so cua ban thu ky
CITES).

- Truong hop nuoi, trong cac loai thugc Phy luc Cong woc CITES khong co phdn,bé' tu nhién tai Viét Nam va lan dau
tien dang ky nudi, trong tai Viet Nam (khong bao gom truong hop can kiém tra thuc té; nudi, trong loai dong vat, thuc vt
hoang da thuoc Phu luc I Cong woc CITES vi muc dich thuwong mai trong nudc va xuat khau):

+ Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam: 10 ngay 1am viéc.

+ Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét Nam dong thoi can kiém tra thuc té: 15 ngay lam viéc.

Cic buée Néi dune cbne vide Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thue hién : § cong Vit thue hién thue hién thwe hién
Bwéc 1la: Tiép Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi ;c:)l;lo Chgﬁl’}ga ns?énri Trong gid ) Me~1u 50 0T.
nhan phi dia giéi | nhgn yéu cau vé hinh thirc, dia diem tra ket & ’ - Mau s6 04.

chue tai Trung tam hanh chinh N
Phuc wvu hanh - Ho so.

(Truong hop thuc | qua) va gui Giéy tiép nhan va hen tra két qua
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Cac bworc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

hién tiép nhdn, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
budc nay (Budc
la) va chuyen den
Buéc 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buwée 1. Ngp ho
50)

cho to chirc, ca nhan.

+ Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
+ Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tur.

+ Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop
tir choi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat.

+ Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cyc thudc
S¢ Nong nghi€p va Moi truong; chuyén ho so
glay dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

+ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cua co quan c¢6 tham quyén dé giam sat,
don doc.

chinh cong cap xa.
- To churc, ca nhan.

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chic, ca nhan; - Mau sb 01.
. - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. | €ong phirc, VlAén Trong gid - Miu s6 04.
B1: Nop ho so - Thye hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir chirc tai Trung tam hanh chinh 5
T ) _ T Phuc vu hanh - Ho ,SO,‘
- Hudng dan thu phi theo quy dinh. chinh cong tinh. - Phiéu thu.
B2: Chuyén ho so | - Chuyén ho so giéy, dién tir vé Chi cuc xur ly |- Cong chuc/ vién | 04 gio lam vige | - Mau 01
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Cac budc No6i dune cone vide Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : § cong Vig thuc hién thuc hién thuwe hién
chtrc tai Trung tam - Mau 04
Phuc vu hanh - Hd so
chinh cong tinh,
cap xa
- Lanh dao Chi cuc phan cdng Phong chuyén
B3: Phin cong xir | mOn gidi quyet - Lanh dao Chi cuc | - 02 gid lam viéc H
;LA . . - HO SO
ly ho so - Lanh dao Phong phan cong cong chuc tham | - Lanh dao phong | - 02 gio lam viée
muu xu ly
* Truong hop 1: Ho so hop 1¢, khong can 01 ngay - Ho so
kiém tra thyc té lam viéc - Mau s6 07,08.
- Ho so.
- Van ban tham
‘ 7 ‘ \ van gui co quan
* Truong hop 2: HO so hop 1§, kiém tra diéu 3 13 ngay khoa hoc CITES
B4: Thye hién xir | kién nudi, trong cta co so. Cong chirc, vién Jam viéc Viét Nam.
ly ho so chac xur 1}” ho so. - Bién ban klém
tra thuc té cac diéu
ki€n nudi, trong.
* Truong hop 3: nudi, trong loai dong vat, - H so.
thuc vat hﬂoangX da ‘thucf)c P’hu luc I Céng udoc 13 ngay - Bién ban kiém
CITES xuat khau vi muc dich thuong mai: s L tra thue té céc didu
am vi¢c '

- Kiém tra diéu kién nuéi, tréng cua co so.
- Gtri ho so cho Co quan quan 1y CITES Viét

kién nuoi, trong.
- Cong van dé nghi
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

Nam dé trinh Ban Thu ky CITES.

co quan quan ly
CITES trinh Ban Thu
Ky CITES.

- Cong van de

BS: Phé duyét

07 ngay nghi xac nhan viéc
1am viée hudi  khong lam
‘ VIS anh huong dén sy
* Truong hop 4: nuodi, trong cac loai thude ton tai cua loai
Phu luc Cong ude CITES khong c6 phan bo nuéi va cac loai
tu nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky khac co lién quan
nudi, trong tai Viét Nam: trong tu nhién.
- Can tham van Co quan khoa hoc CITES Viét - Van ban tra 101 cia
Nam. , 13 ngay Co quan khoa hoc
- Can tham van QO’ quan khoa hoc CITES Viét 1am viée CITES. q
Nam dong thoi can ki€ém tra thuc té i - Bién ban kiém tra
thuc t€ cac diéy kién
nudi, tong doi voi
truong hop kiém tra
thure t€.
- Truong hop Ban Thu ky CITES thong bao 01 ngay A e A
tir chbi duyét hd so dbi véi truong hop 3 va 4. | - Lanh dao CCKL. lamvige | 1o bao tirchoi

- Trinh 1anh dao Chi cuc xem xét cap ma so.

- Cong chuce xu ly.

04 gi6 lam viée

Ma s0 co sO nudl,
trong hodc Thong bao
tr choi.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuwe hién

B6: Phat hanh két
qua

- Vin thu vao s vin ban, dong dau; luu trix
hd so.

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, cAp xa noi tiép nhan ho
so hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén
dia diém dang ky dé tra két qua cho to chic,
ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chirc thudc Chi
cuc duoc phan cong tham muu xi@r Iy hd so
thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh..

Van thu Chi cuc

04 gio lam viéc

Ma s co sé nuoi,
trong.

B7: Tra két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xé4c nhéan vi¢c nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu cc'))

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chuc, c4 nhan danh gia muc d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén phr:fm mém mdt cira dién
tu.

Tb chutrc, ca nhén;
cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
chtre, ca nhan.

Trong gid
hanh chinh

HO sO; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy
dinh
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